
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядлtення

ЩеснянськоТ районноТ в MicTi Кисвi

i Т;iiWF

шФормАцtйнд кАрткА
АдмIшстрАтивноi послуги

Вiддiл облiку, розполiлу rкитловоТ плошi та приватизацiI

еснянськоi райоrrноI в MicTi Кисвi державнот адмiнiстрацiI

(ц"й-*у"*r" .убЪ*ru надання адмiнiстративноТ послуги)

надаIJ ня адмiнiстративних посл

Звернення

(назва адмiнiстративноi послуги)

Управлiння (I]eHTp) налання адмlнlстративних
no.nyl- !еснянськоТ районноТ в MicTi Кисвi

aBHol адмlнtстрацll

Найменування центру надання

адмiнiстративних послуг

02225, м. КиIв,
проспект Червоноi Калини, буд. Nэ 29

02166, м. КиТв, п кт Лiсовий, буд. Ns 39-а

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних

Понедiлок, середа з 9:00 до 18:00

BiBTopoK, четвер з 9:00 до 20:00

П'ятниця з 9:00 до i6:45
та з 9:00 до l6:00

Iнформачiя rцодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

(044) 202-60-3 8, 202 -60-з 9

enlail: спар desnrda@kmda.gov.ua
веб сайт: kyivcnap.gov.ua

Телефон/факс (ловiлки),

адреса електронноi пошти та

веб-сайт центру надання
адмiнiстративних послуг

закони Укратни кпро приватизачiю лержавного
житлового фоrrдуu. кПро забезпечення реалiзацii
>ttитлових прав меш канцi в гурfgцццlв))

Закони УкраТни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд

25,|2.2о15 JVg ||27 кПро державну ресстрацiю
чових прав на нерухоме майно та Тх обтяжень>

Акти Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни

Полоrкення про порядок передачi квартир

(булинкiв), жилих примiщень у гуртох<итках у
власнiсть громадян, затверджене наказом

MiHicTepcTBa з питань житлово-комунаJIьного
госполарства УкраIни вiд 16.12.2009 NЪ 396,

заре€строване в MiHicTepcTBi юстицii Украiни
29.01.201 0 заNс 109l |7 404

Акти центральних органiв
виконавчоi влади

дкти мiсцевих органiв
виконавчоТ владиl органiв
мiсцевого самоврядування

умови отрлil\lа}{ня адплiнiстративнот послуги

Пiдстава для одержання спiввласникiв приватизованого



Продовяtення i ацlиноl

адмiнiстративноi
послчги

,Щеснянському районi MicTa Кисва житла або осiб.
якi мають право на таке житло за законом, у разi
втрати (викраленнi) або непридатностi до
користування оригiнаrrа свiдоцтва про право

власностi на х(итло.

9 Вичерпний
документiв,
отримання
послуги, а

них

перелi к

необхiдних для
адмiнiстративноi

також вимоI-и до

1. Заява зi згодою Bcix повнолiтнiх
спiввласникiв rltитла, що брали участь у
приватизачiТ (заява заповнIосться в присутностi
адмiнiстратора).
2. КопiТ паспортiв (свiдочтв про народження
осiб, якi не досягли lб рiчного BiKy) спiввласникiв
житла (за наявностi оригiналiв документiв). Якщо
один iз спiввласникiв х<итла помер, пода€ться копiя
свiдоцтва про смерть (за наявностi оригiналу) та
лист щодо видачi лублiката свiдоцтва про право
власностi на }китло вiд HoTapiyca.

З. Лист з органу внутрiшнiх справ на заяву про
втрату (викралення) оригiналу свiдочтва про право
власностi на житло.
4, Iнформачiйна довiдка щодо реестрачii права
власностi на приватизоваrlе житло з Киiвськогсl
мiського бюро технiчноi iнвентаризацii.*
5. Оголошення про втрату свiдоцтва в

друкованих засобах масовоТ iнформачiТ.
Пр" подачi копiй документiв обов'язкове
пред'явлення iх оригiналiв для звiрки.

10 Порялок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноI
послуги

!окументи подаються особисто спiввласниками
житла, що брали участь у приватизацii, або

уповноваженим представником* *.

11 Платнiсть (безоплатнiсть)
надання алмiнi стративноТ
послуги

Безоплатно

У разi платностi:
111 Нормативно-правовi актиr на

пiдставi яких стягу€ться
плата

1|.2 Розмiр та порядок внесення
плати (алмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

l 1.3 Розрахунковий рахунок для
внесення плати

|2 Строк надання
адмiнiстративноТ послуги

З0 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для вiдмови у
надання адмiнiстративноi
послуги

l. Жило належить до вiдомчого житлового
фонлу, та не вiднесено до сфери управлiння
!еснянськоI районноi в MicTi Кисвi дерrкавноI
алмiнiстрацii.
2. Щокументи наданi не в повному обсязi,
оrьормленi неналежним чином.



з

l lродовтtення i ацlиноl
|4. Результат надання

адмiнiстративноТ
послуги

Щублiкат свiдоцтва про право власностi на житло.

l5, Спосiб отримання вiдповiдi
(результату)

Особисто або через уповновах(еного представника
в центрi надання адмiнiстративних послуг**.

* Iнформацiйна довiдка запитусться суб'ектом надання адмiнi тративноi послуги за
попередньою заявою суб'скта звернення.

паспорт суб'скта звернення. У разi
ь, паспорт представника та Iх копii.

ольга МАШКIВСЬКА

** При зверненнi до адмiнiстратора пред'я
звернен}lя уповнова)I(еllого представника -

Керiвник а



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження
ЩеснянськоТ районноТ в

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОТ ПОСЛУГИ

Облiк громадян. якi потреб)rють полiптлення житлових _умов
(назва адмiнiстративноТ послуги)

Вiддiл облiку, розполiлу житловоТ плоцi та приватизачiТ

(найменування суб'екта надання адмiнiстративноТ послуги)

ацiТ

Iнформачiя про центр надання адмiнiстратиtsних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (I]eHTp) надання адмiнiстративних посJrуг

.Щеснянськоi районноТ в MicTi Кисвi лержавноi
адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

02225, м. КиТв,
проспект Червоноi Калини, бул. N! 29
02lбб, м. КиТв, проспект Лiсовий, буд, 39-а

2. Iнформачiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок-четвер з 9:00 до 20:00
П'ятниця з 9:00 до l6:45
Субота з 9:00 до l8:00

з, Телефон/факс (ловiдки),
адреса електронноi пошти та
веб-сайт центру надання
алмiнiстративних послуг

(044) 202-60-3 8, 202 -60-3 9

email : cnap_desnrda@knrda, gov.ua
веб сайт: k)rivcnap. gov,ua

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання адмiнiстративноi посJrуги

4. Закони УкраТни Житловий кодекс УкраТни.

5, Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Правила облiку громадян, якi потребують полiпшення
житлових умов i надання iм жилих примiщень в
УкраТнськiй РСР, затверлженi постановою Ради
MiHicTpiB УкраiнськоТ РСР i УкраIнськоТ
республiканськоТ рали профспiлок вiд 1 l грулня l984
року Jф 470 ,,Про за,гверлження Правил сlблiку
громадян. якi потребуrоть полiптлення житлоI]их

умов, i надання iм rкилих примiщень в УкраТнськiй
РСР) (зiзмiнами);
постанова Кабiнету MiHicTpiB УкраТни вiд 11 бере:зня
2011 року Nч 2З8 <<Про Слиний лержавний ресстр
громадян, якi поr,ребують полiпlпення житлоI]их

умов)).

6, Акти центраJIьних органiв
виконавчот влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
м iсrIевого самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTeTy КиТвськоТ MicbKoT

ради народних депутатiв i прсзидiТ ItиТвськоТ

мiськрали профспiлок вiд l5 липня 19В5 року jф 582



lIродовх<ення i 1иноl ка
<Про порядок застосування у MicTi Киевi <Правил
облiку громадян, якi потребують полiпшення
житлових умов, i надання iM жилих примiщень в
Украiнськiй РСР) (зi змiнами).

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

Звернення громадян, якi :

постiйно проживають та заре€строванi не MeHIпe
п'яти poKiB у MicTi Киевi, на момент звернення, у
Щеснянському районi м. Киева на житловiй площi не
бiльше 7,5 кв. м включно на кожного члена родини
(потерпiлi в зв'язку з аварiею на ЧАЕС I та II
категорii - до 9,0 кв. м.);
постiйно зареестрованi та проживають в службових

та комунальних квартирах не менше п'яти poKiB
незzllrе)tно вiд розмiру житловоi площi, яку вони
займають;
проживають за договором пiднайму жилого

примiщення в будинках державного або громадського
житлового фонду чи за договором найму жилогu
примiщення в будинках житлово-будiвельних
кооперативiв не менше 5 poKiB;
проживають не менше 5 poKiB за договором найму

(оренди) в будинках (квартирах), що нzrлежать
громадянам на правi приватноТ власностi;
постiйно зареестрованi та проживають у гуртожитку

не менше 5 poKiB;
проживають у примiщеннi, що не вiдповiдас

встановленим санiтарним i технiчним вимогам;
хворiють на тяжкi форми деяких хронiчних

захворювань, у зв'язку з чим не можуть проживати в
комунальнiй квартирi або в однiй kiMHaTi з членами
cBoei ciM'i;
проживають в однiй KiMHaTi по двi i бiльше ciM'i,

незале}кно вiд родинних вiдносин, або особи рiзноi
cTaTi старшi за 9 poKiB, KpiM подружжя (в тому числi
якщо займане ними жиле примiщення складаеться
бiльш як з однiсi кiмнати);
якi с внутрiшньо перемiщеними особами з числа

учасникiв бойових дiй, вiдповiдно до пунктiв 19-21
частини першоi cTaTTi б та осiб з iнвалiднiстю
внаслiдок вiйни, визначених у пунктах 10-14 частини
другоi cTaTTi 7, та членiв ix сiмей, а також членiв
сiмей загиблих (померлих) BeTepaHiB вiйни,
визначених абзацами першим та четвертим пункту 1

cTaTTi 10, членiв сiмей загиблих (померлих)
Захисникiв i Захисниць Украiни, визначених у cTar.Ti
10-1 Закону Украiни uПро статус BeTepaHiB вiйни,
TapaHTii ix соцiального захисту)

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
них

1.* Заява про взяття на квартирний облiк
(пiдписуеться членами сiм'i, якi разом проживають,
мають самостiйне право на одержання жилого
примiщення i бажають разом стати на облiк);
2. Акт обстеження }китлових умов (надае органiзацiя,

2



Продовження i ацiйноi каl)тки

ДiТей; 
rдvlrчDпчJllltllл

il.oлаI,и документ, що пiдтверджуе наявнiсть абовiдсутнiстьприватноiвласностi. J

внутрiшньо перемiщенi особи, а саме: учасникIIбойових дiй АТО, особи з iнвалiднi.r. ;nu;;;;Ато (I, II, III групи), ciM'i.u."On"* учасникiв АТО дозаяви про взяття на квартирний облiк пода;;наступнi документи:
1. Копiю довiдки про безпосередню участь особи вантитерористичнiй операцii, забезпеченнi i,проведення або копiю довiдки про безпосередню
участь у здiЙсненнi заходiв l, забезпечення

::лi:_з "з 9:.. :" 
-т_ i о б о р о н и, в iд с iчi t ;;;;;;;;;;; 

l

на кожного члена ciM'i, виданi u"пъпu"rrм органом,за формою, встановленою в додатку 13 до Прu""r,
реестрацii мiсця проживання.
4, Правоустановчий документ на займану жилуплощу (завiрена копiя ордера на займане примiщення,

)::]:_:ri^:_ц]lа 
про право власностi, -"пи ;;;;;;;купlвлt - продажу, копiя договору дарування, копiядоговору мiни, копiя ло.о"ору найму/пiднайму

ого плану квартири, або
в разi необхiдностi);

укладання чи розiрвання

7.. Копii свiдоцтв про народження неповнолiтнiх 
]

збройноi агресii росiйськоij Ф"Й;ii;^ ri;;;#;;Луганськiй областях за формам" ..Й"о з додатками 1i 4 до Порядку надання та позбавлен;; ;;il;;
учасника боЙових . дiЙ осiб, якi .u*rщ-,
незалежнiсть, cyBepeHiTeT та територiальну цiпl."i.r"УкраiЪи i бра-пи б"..rоЙр"д.r. участь вантитерористичнiй операцii, забезпеченнi tTпроведення.

З;-_YУ посвiдченнЯ встановленогО зразка, що
У]::1"5Уе статус учасника бойових дiЙ, особи з

):: у^'о"' 
*ю вн аслiдок вiйни,. ;;;;;; #;';;;;.;
го)ветерана вiйни, члена ciM'i загиблого



довження ацlиноl

l 
народженн: 

+ля неповнолiтнiх дiтей, свiдоцтв про
шлюб), якi пiдтверджують родинний зв'язок 

"n.ni"ciM'i особи з iнвалiднiстю внаслiдок вiйни, y.ruar"nu
бойових дiй, або члена ciM'i загиблого.
4. Копii iдентифiкацiйних кодiв.
5. Копiю довiдки про взяття на облiк внутрiшньо
ПеРеМiЩеноi особи (видану згiдно з Порядком
оформлення i видачi довiдки про взяття на об.цiк
внуrрiшньо перемiщеноi особи).
6. Копiю довiдки про взяття на облiк внутрiшньо
перемiщеноi особи на ко}кного члена ciM'i ййблогоабо особи з iнвалiднiстю внаслiдок вiйни, uOo
учасника бойових дiй.
7. Акт обстеження житлових умов за мiсцепt
фактичного проживання.

Щля перезатвердження облiковоТ справи за мiсцем
проживання у Щеснянському районi MicTa Киева:1. Заява.
2. Супровiдний лист з пiдприемства (при офiцiйнiй
лiквiдацii квартирного облiку за мiсцем роботЙ;, або з
районноi державноi адмiнiстрацii за попереднiм мiсця
проживання (при змiнi мiсц" npon ruunn").З. Копii паспортiв ycix членiв родини, якi
перебувають на квартирному облiку (1, 2 та Bciсторiнки з вiдмiтками про ресстрацiю та
приватизацiю).
4. Облiкова справа.

При подачi копiй документiв обов'язкове
пред'явлення ik оригiналiв для звiрки.

Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

бути чiтко .*й.,"J"'о',"-'"i 
u""",iU#""}JJ"' 

#;
адмiнiстративних послуг подаються документи.

Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

У разi платностi
Нормативно-правовi акти,
на пiдставi яких стягуеться
плата

Розмiр та порядок внесення
IIлати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну посJryгу

Розрахунковий рахунок для
внесення плати



роДоВжеННя i HrbonMaTriйнrT i'
|2. Строк надання

алмiнiстративноI Il ослуги
30 календарних днiв.

lз перелiк пiдст,ав для вiдмови
у наланнi алмiнiстративноТ
послуги

l. llодання суб'сктом звернення неповного пакета
документiв.
2. ВиявлеНня в докуМентаХ виправлень, недостовiрних
вiдомостей або розбiжностей,
3. Подання документiв, якi не мiстять пiдстав для
полrпшення житлов

l. Повiдомлення про зарахування на квартирний
облiк.

2. Повiдом.rення про вiлмову в зарахуваннi на
квартирний облiк,

14, Результат надання
адмiнiстративноj' послуги

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Lrсооисто. уповноваженою особою або надсиласться
поштою (за вимогоtо суб'екта звернення) у випадках
передбачених чинним законодавством.

п

адмiнiстратора пред'
лiс в iHTepecax iH

*Пр, зверненнi до
ловiренiсть, якщо заявник

Керiвник

ясться паспорт сyб'скта звернення та
и.

ольга МАШКIВСЬКА

5



ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

fl еснянськоi' районноi'
Mic Кисвiлерж4вно;' iд ацii

ъ

Iнформацiя про ЦенТр надання алмiнiстративних послуг
Управлiння (I]енф) ;Й;Й"
послуг !еснянськоi' районноi
ДержавноТ адмiнiстраrдii'

алмiнiстративних
в MicTi Кисвi

Найменування центру надання
адмiнiстративних п ослуг

Мiсцезнаходження центру
надання алмiнiстративних
послуг

гроспект Червоноi Калини, буд. Лb 2g
02166, м, КиТв, проспект Лiсовий, бул. }{b 39-а

02225, м. КиТв.

Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних Irослуг

Понедiлок - uer"ep з q00 лu 20ш
П'ятниця з 9:00 до 16:45
Субота з 9:00 до l8:00

Телефон/факс (довiдки),
адреса електроннот пошти та
веб-сайт центру надання
адмiнiстративних послуг

(044) 202-60-з s, 202-б0; 9
em_ail : cnap_desnrda@,kmda. gоч. ua
веб сайт : Цrуqдqр€аrа.цз

НормативНi акти, якимИ регламенТусться Надання алмiнiстративноТ послуги
Закони Украl'ни житловий кодекс Укратни.
Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

ПРИмiщень в УкраТнськiй РСР, .ur".po*."i
постановою Ради MiHicTpiB YKpal.HcbKoi. icp i
YKpaTHcbKoi' республiканськоi. puo, профспiлок вiд
l l грудня 1984 року Л9 470 кIIро затвердженнЯ
правил облiку громадян. якi по.гребують полiпшення
житлових умов, i надання i'M жи,,тих примiщень вУкраiнськiй РСР> (зi змiнами).

Акти центральних органiв
виконавчот влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/ органiв
мiсцевого самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTeTy Киiвськоl. MicbKoT

Украiнськiй РСР) (зi змiнами).

ради народних лепу-гатiв i гrрезидij. КиIвськоi
мiськради профспiлок вiд l5 липня l985 року jф 5s'кIIро порядок застосування у MicTi Кисвi ,,Прuu"поблiку громадян, якi поiребують полiпшення
житлових умов, i надання Тм жи,глових примiщень в



tиноl к
Умови отримання адмiнiстративноi послуги

Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

дчулаDгll(l алмtнtстрацtt щодо внесення змiн дооблiковоi справи.

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
них

Щля виключення членiв родини з облiковоi справи:1.* Заява.
2. Копiя свiдоцтва про смерть (у разi cMepTi).

fltЪr#ЁrУ 
Облiковоi справи при розiрваннi шлюбу:

];- Д"' копii свiдоцтва про розiрвання шлюбу або
рlшення суду.

5. Довiдки з мiсця ти.

t. l\vIIlI uбlлuцтв про народження неповнолiтнiх
дiтей.
5. Щовiдки з мiсця роботи.
6. Копiя пенсiйного посвiдчення.
7. Копiя ресстрацiйного ,оr.ру облiковоi карткиплатника податкiв.
8. Копii документiв, що пiдтверджують правогромадянИна та членiВ його ciM'i на надання пiльг пiдчас перебування на квартирному облiку вiдповiдно довимог чинного законодавства.

{ля розлiлу облiковоi справи при cTBopeHHi HoBoiciM'i:
1.* Заявq



6. Копffi номеру облiковоi картки
| ПЛаТника податкiв.. 

vvJrrr\vDчl l14рrки

7. Копii документiв, що пi
громадянина та членiв його ciM'i
час перебування на квартирному
вимог чинного законодавства.

.Щля об'сднання облiкових справ:l,* Змва та письмова згода на об'еднання облiковихсправ членiв
квартирноrу оопiп}lДИНИ' 

ЯКi ПеРебувають 
"u

громадянина та членiв його ciM'i. 
";;;й;";;;;вiдповiдно до вимог чинного законодавства.

.Щля змiнИ прiзвища заjIвника в облiковiй справi:1.* Змва.

Ще,

документ,

Щля поновлення на
1.* змва. 

l КВаРТИРНОМУ Облiку:

2. Правоустановчий
площу.

документ на займану житлову

Для переоформлення облiковоi справи на iншогочлена родини:
1.'l' Змва. Заявника з письмовою згодою Bcixповнолiтнiх членiв родини, якi перебувають наквартирному облiку.
2. Копiя свiдоцтва про смерть (якщо зiUIвник помер).

щля включення в пiльговi списки:
1.* Заява.

1"#;1':."j""Y::э;_ - 
що 1i4тверлжують право 

]

з. Викопiювання поверхового плану квартири, наприватну квартиру - копiя r.хнiчно.о паспорта.4. Копii пuaпорri".членiв poo"rr,-"Ki поновлюютьсяна квартирний облiк (1, 2 ia Bci стЪрiнк" . "Й;;;;;;;про ре€страцiю та приватизацiю).
5. Копiя свiдоцтва про укладання чи розiрванняшлюбу.
6. Копii свiдоцтв r
дiтей). 

IPo НаРОДЖеННЯ (ДЛЯ Неповнолiтнiх

7. {овiдки з мiсця роботи (для пенсiонерiв - копiяпенсiйного посвiдчення).
8. Копiя ресстрацiйного номеру облiковоi карткиплатника податкiв.
9. Акт обстеження житлових умов.10. Копii документiв, *о' .ri-' егромадянина та членiв його ciM i] ;'JHffi'JiH;час зарахування на квартирний облiп 

"lопоЙЬ 
^оi

вимог чинного законодавства.

iйноi



якщо заявник дiс в iHTepecax iншоТ особи.

довжсння мацiйноi ка

паспорт суб'скта звернення та довiренiсть.

при подачi копiй локументiв обов'язковепр€д'явлення ix оригiналiв дляiвiпорядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноТ
послуги

Док
або
бУТИ чiтко зазначено, на який саме видадмiнiстративних послуг подаються документи.

Платнiсть (безоплатнiсть)
НаДання адмiнiстративноi.
послуги

Безоплатно.

Нормативно-правовi акти.
на пiдставi яких стягусться
плата

Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

Розрахунковий рахунок для
внесення плати

Строк надання
алмiнiстративнот послчги

30 календарних днЬ

перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративнот
послуги 2. Подання.документiв, якi не мiстять пiдстави длявнесення змiн,
Результат надання
алмiнiстративноi' п ослуги

Способи отримання
вiдповiлi (результату)

через уповноважену особу aб"

звернення).
поштоJо (за вимогою суб'екта

Особист,о.
надсиласться

ольга MAIлKIBCЬKA
Керiвник



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження

,ЩеснянськоТ районноТ в
Mic ацiТ
вiд

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОТ ПОСJIУГИ

Взяття на соцiальний квартирний облiк
(назва алмiнiстративноi послуги)

Вiддiл облiку, розполiлу житловоi площi та приватизацii'
HHol в MlcTl

(найменування суб'екта надання адмiнiсr.ративноТ послуг.и)

Iнформачiя про центр надання адмiнiстративних пой
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання алмiнiстративних послуг
ЩеснянськоТ районноi в MicTi Кисвi державноТ
адмiнiстрацiТ

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

02225, м. КиТв,
проспект ЧервоноТ Калини, буд. J\Ъ 29
02166, м. КиТв, проспекl,Лiсовий, бул. NЪ 39-а

2 Iнформачiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00
П'ятниця з 9:00 до l6:45
Субота з 9:00 до 18:00

J. Телефон/факс (довiдки),
адреса електроннот пошти та
веб-сайт центру надання
алмiнiстративних послуг

(044) 202-60_3 8, 202-60-3 9
email: cnap desnrda@kmda.gov.ua
Веб Сайт: k},iчспар.цсlч.uа

tментус,гься надання алмiнiстративноi послуги

4

Нормативнi акти, якими регла

Житловий кодекс УкраТни, Закон Украiни <Гiро
житловий фоrд соцiа,тьного призначення)).

Закони Украiни

5. Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

правила облiку громадян, якi потребують полiп-е"й
житлових умов i надання Тм жилих примiщень в
укратнськiй рс]р. затвердженi постановою Ради
MiHicTpiB УкраТнськоi' РСР i YKpaiHcbKoT
республiканськоТ рали профспiлок вiд 11 грулня l984
року J\9 470 .,Про .затtsердження Правил облiку
громадян, якi потребують полiпшення житлових умов,
i надання Тм жилих примiпIень в УкраТнськiй РСР>> (зi
змiнами);
Порядок взяття громадян на соцiальний квартирний
облiк. ri перебування на такому облiку та зняття з
нього, затверджений постановок) Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни вiд 23 липня 2008 року N9 б82 к!еякi питання
реалiзаuii Закону УкраIни кпро жит.ловий фо"д
соцiального призначення) ;

постанова Кабiнету MiHicTpiB УкраТни вiд 25 березня
2015 року JФ lЗ8 кПро внесення змiн ло Порядку
взяття громадян на соцiальний квgртирний облiк, ix



рчлJ J,ly ZJo (rrpo Uдиний державний ре€стргромадян, якi IIотребують полiпшення житлових
умов);
постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 02 вересня

.';',r*"r":х*Jлrлi:Iо:{:"!ЙЫ.*iпдопорядкiв,затверд}кених постаноRпIп к"к;,,_-., ;,-^^^ ^" 
rlUP,nл,.lIJ,

"iд 
2З """", 2oos ;XX;ui,.Y6ý;,!:""' 

MiHicTpiB Украiни
Акти центральних органiв
виконавчоi влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/ органiв
мiсцевого самоврядування/

Ум о в и о тр им ан ня адм i н i страти 
" " 

о i., o-n *r_-_--Пiдстава для одержання
адмiнiстратлtвноi trослчги

сукупний дохiд яких за попереднiй piK з о;й;ы;;одну особ1, в cyMi й""."ti вй - ;";;;опосередкованоi BapTocTi найму житла в MicTi Киевi .га
прожиткового
законодавством r"o"'iilTITJ;"' ."o.iiIlT,]}H::сукупного доходу враховует""" 

"upii.r" nnчЯ"u,-- *Jзнаходиться у власяостi громадянина та членiв йогоciM'i на момент взяття його на соцiальний квартирниliоблiк), та якi вiдповiдно оо "rЙ.о законодавствавизнанi такими, що потреб1 ють полiпшення житлових
умов.
2 Звернення вtrутрiшньо перемiщених осiб, якi неMaIoTb iншого житла для проживання напiдконтрольнiй украiъськiй uouoi територii або житло;tких зруйновано (знипlене) або попrкоджене до стану,непридатного для проживання, внаслiдо* проr.оЪ"*i"антитерористлlчноi операцii та здiйснення заходiв iззабезпечення нацiональноi безпеки i оборони, вiдсiчi iстримування збройноi агресii Росiйськоi. Федерпц11 ,,/]онецькiй та Луганськili Ъбласт"* i-..р"оньомiсячний

сlzкупний дохiд яких за попереднiй pik з po.p*y"nrruОДНУ особу в сl,пri ,.".rЙ вй - 

"Й"""",опосередкованоТ BapTocTi rrайму житла в MicTi киевi тапро)Iйткового MiHiMyMy, встановленогозаконодавством (при визначеннi середньомiсячногосукупного доходу BpaxoByeT"." rupri.r" rutru,^-u.,перебувае у власностi громадянина та членiв його ciM'iна момент взяття його на соцiальний квартирний об;i;(KpiM BapTocTi майнових npu" * прав власностiвнутрiшньо перемirценоi о об" .u членiв iT ciM'i IIанерухоме плайпо, що розмiцеrrе на тимчасовооttупованiй TepttTopii, в 
- 

населених пунктах, якi
розташованi на лiнii зiткнення або на територiт якихоргани державноi влади тимчасово не здiйЪпюють

щй#;;;il;;---------------



дов}кенЕя ацiйноi

;a:ЁL, ",*;Xi,;:;.; 
-;;##Ц;i" 

НlfiХ;,""]
росiйськпi л^_л_л_1_.._стримування збройноi агре.ii2:ll::l:' Федерацii 

-i"X""#u*,o

ё;;Нх;] 
Федерацii ; f**;*'"ll"Ti;:o#;

Вичерпний перелiк

при подачi копiй документiв обов'язкове пред'явленняix оригiна-гriв для звiоки. - -- "Jl

l ,. r\Ultl)l ловlдки про взяття на облiк внутрiшньо

Hi,TiЖ,T;..!flT,I -""iT оЪrlооп ,rро взяття nu ,unr,;
5. Копii документiв, що посвiдчують особу тапl цтверджr.." .R9,Y,l#п"l:о V*рuЙ, громадянина i аBcrx членiв його ciM'i. l.тсппiт --лj_-,копii свiдоцтв ;У ;:Ъ""Х1],1iХ"|'': - для доро"оr*,

aос3|ли t+ poKiBj.'" ^rчуvллt.tltlЯ - для осiб, якi не

| 6. Копiя lесстрацiйного номера облiковоi картки
|jfiLý:.: iHiB 

Громадянина, який подае змву, Bcix

l"*T" СВiДОЦТВа про укладання чи розiрвання
8. Копii документiв, що пiдтверджують правогромадяниIIа та членiв tо.о "lr'iiuчас взяття на облiк. надання пiльг пiд
9. Довiдка про доходи ГромапяниIJя то п^^-i--___

Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних длrI
отримання адмiнiстративноi
послуги

Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi

У разi платностi



:_]_r ЗВеРненнi до адмiнiстратора пр€д'являсться
довlренlсть, якщо заявник дiс в iHTepecax iH

довження мацiйноi'ка

паспорт суб'екта звернення та

ольга МАШКIВСЬкА

и,

Нормативно-правовi акти.
на пiдставi яких стягу(,ться

розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

Розрахунковий рахунок для
внесення плати

Строк нод?ння
алмiнiстративноi послуги

З0 календар;й д","

Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi.
послуги

ПlДТВерджують обгрунтованiсть
встановленому
ма,то:забезпеченим,l.а

соцiального житJIа.

документiв. якi
визнання у

громадянина
таким, що потребус надання

: Подання локументiв з виправленнями.
J. llодання документiв, якi Hrможливiсть визнання у ".ru"оJп."Ъ'#;"'rffiЖ;
:::З1l:ГО громадянина таким, що потребус наданнясоцlального житла.

1;",лI:111Т: докУментiв iз зазда,тегiдь неправдивоIоiнформацiсю, що було u.ru"o]i.";^;ri]";;."iH;
ЗЧЦQ9Д9]99Цiальн ий квартирний облiк.Результат надання

адмiнiстративноТ послуги

:,Рj11"-" розпорядження або повiдомле"", 
- 
;;;вlдмову у зарахуваннi на соцiальний квартирний облiкПРОТЯГоМ трьох робочих днiв пiсля '"рrй;;;;;

розпорядження.
О с о б и с то, ., еф-у поБ" о "iЙ " 

у oio б-у аОЪ н адЙiдбт5 gяпоштою (за вимогою суб'екта звернЙня;.

Способи отримання
вiдповiдi (результату)



ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження
!еснянськоi районноi

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ацlя п центр надання адмiнiс вних пос

дерлсавноi' адмi н iстрацii.Мiсцезнахол*е""7-ц."rру-
надання адмiнiстративних

02225, м. Киiв.

П'ятниця з 9:00 до l6:45
Субота з 9:00 до l6:00

проспект Червоноi Калини, бул. J\l 29
QДбб.]4..ЦиТв, проспект ЛiсоЪий, буд. ЛЬ 39-а

адмi нiстративних послуг

Телефон/фuпi---lЙЫiЙ
адреса електронноi пошти тавеб-сайт центру надання
адмl нlстративних послуг

(044) 202-60-38, 2й;Oj9
email: cnap desnrda@kmda. gov.ua
веб сайт: k.yivcnap. цоч.uа

НормативнiБЙи, ,кими я надання адмiнi 'ивноl Iтa\г п\/гт,Закони Укра'iни

}I(итлових прав мешканцiв

Закони
)l(итлового фондуu,,,Про забезлечення реалiзацii

|кти КаО;п.ry--МЙБтрЬ
Украiни

чових прав на хоме майно та i'x пбтсvо,,,,,

постанова
25.12.2015 )о державну ресстрацiю

Акти u.пrрuл"Й* ор.u,rБ
виконавчоi' влади

29.01.20l 0 заNg 109/ 174О4

полохtення
(булинкiв).
р пяп-iл-,власнiсть громадян. затверджене нака:}омMiHicTepcTBa з питань )китлово-комунаJIьного
господарства УкраIни вiд l6.12.2009 М Зi;,
;Ж:.#::i::","ллУIiстерствi юстицii Украiни

Акти мiсчЪЙi--Ър.аБ
виконавчо\' влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

мання адм i нiстраr.ивноТ пЙлугиПiдстава дл;;iфйння
адмlнlстративноi
послуги квартирl д вного житлового фо[Iду, житловом



дов)Itення i lиноl ка
примiщеннi в гурт
який е об'ектом п ержавноi чи комунальноiвласностi, та якi ,uюri право приватизувати
займане ними на умовах найму житло безоплатно вмежах номiнальнот BapTocTi rкитлового чеку або зчастковою доплатою.Вичерпний

документiв,
отримання
послуги, а
них

перелiк
необхiдних для
адмiнiстративнот

також вимоги до

6. Технiчний паспорт на к (KiMHaTy,

'Z. Копii локументiв, що посвiдчують особута пiдтверджують громадянство Украiни,громадянина, який пода€ заяву, та Bcix членiвйого сiп-t'i, якi проЯсиваIотЬ разоМ з ним (копii
паспортiв громадянина Украiни - сторiнки l,2, зта Bci сторiнки з вiдмiтками мiсця проживання,
кОпii' свiдоцтв про народх(ення осiб, якi недосягли l4- рiчного BiKy, Bcix членiв сiм'i, щоберуть участь у приватизацii. - за наявностi
оригi налi в локументiв).
З. КОПiТ Довiдок про tlрисво€ння
реестрацiЙttого IIомера облiковоi картки
платника податку громадянина, який подае au""y,та Bcix членiв його.сiм'i, якi проживають разом зним (KpiM випадкiв, norr" ч.р"з своi рёлiгiйнiпереконання особи вiдмовилися вiд прийняття
ресстрачiЙного номера облiковоi карткиплатника податкiв та повiдомили про цевiдповiдний контролtоючий орган i маютьвiдмiтку у пасllортi).
4. КОПii' ДОКументiв, виданих органами
державноi ресстрацii' aKTiB цивiльного стану абосудом, що пiдтвердх(ують родиннi вiдносини Mixc

::::"11 ciM'l' (сЫдоцтва про народження,



дов)I(ення iH aIIl инпl ия
жилий блок, с
(гуртояtитку), а

i рulyl4лх1-1 ин(_)м )киТлових чекlв для приватизацii
фОНДУ, е довiдка(и),

тизацiТ за поперелнiм(и)
(пiсля 1992 року), щодо

приватизацiю державногожиТлоВоГо фонду (KpiM територiТ npo".o.nnoантитерористичнот операцii. iu тимчасовоокупованоi територii).

:,_._л5""iЯ ДОКУментз, що пiдтверджус право напlльговI умови приватизацil. Ъiдповiдно дозаконодавства (за наявностi).
l0. Заява-згода тимчасово вiдсутнiх членiвciM'i наймача на приватизацiю квартири (будинку),жилого примiщення у .урrо","r*у, KiMHar" 'укомунальнiй квартирi.
1l. Громадяни, якi проживають у гуртожитку,
додатково до документiв, зазначених в пунктах
1-10, надають:

l1.1. Витяг з !ержавного реестру речовихправ на нерухоме майно ,ро 
"u""ricTb у власностi

житла;
l1.2. Копiкl договору найму жилоголримiщенн я таJабо
l 1.3. Фор;' 

-""''J."оl""Т:J'оренДи жиi,*",

ДОКУМеНТацiТ Jф 028/о''Консультацiйний висновокспецiалiста" з _вlдмlткою про вiдсутнiсть
захворювання на туберкульоз.
При подачi копiЙ документiв обов'язкове
цред'явлення i'x оригiнzuliв для звiрки.Порядок ,u iпйо- под*й

документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

УПОВНО важеним предс.гавником *

П.rатн icTb Сеюплаrrl ст'
надання адмiнiстративнот
послуги

Безоплатно

10.

1l.



в)кення

Розмiрй
плати (адмiнiстративного
зборУ) за ппя.гЕ\/

Розрахункоu"й-ралунок для
внесення плати
Строк надаI{ня

адмiнiстративноi посл уги

З0 па.,,ендФйilнБ

послчги
законодавством.
2. Квартира або житлове примiщення вгуртожитку не наJ,Iежить до лaр*uuпоaо житлового
фонду.
3. ЛоКvппоrr.r, rro пл,.i{окументи наданi не в повному обсязi,ленi неналежним чином.Результат надання

адмlнlстративноi послуги примiрниках.

* Пр' зверненнi До адмiнiстратора Пред'являсться
ЗВерНення уповноваженого прaдaru"""ка - довi

паспорт суб'скта звернення. У разiть, паспорт представника та ix копii.

Керiвник апарату
ольга МАШкIВСъкА



ЗДТВЕРДЖЕНО
Розпорядження
!еснянськоl' районноi в MicTi Кисвi

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

(назва адмiнiстраr"r"оi послуги )

Iнформачiя про Центр надання адмiнiстра].ивних послчг
Найменування центру надання
адмiнiстративних rrослуг

Управлiння
послуг !еснянськоi'районноi. в MicTi Киевi оЪр*ur"оiадмiнiстрацii

мiсцезнаходження центру
надання адмiнi стративних
послуг

02225, м. КиЬ
проспект Червоноi'Калини, буд. Jф 2g
02166, м. КиТв, проспект Лiсовий, Оуд ЛЪ Зq-u

Iнформацiя Lцодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг П'ятниця з 9:00 до l6:45

Субота з 9:00 до l6:00

Понедiлок, ..р.ла з я:оо лБ t &оо
BiBTopoK, четвер з 9:00 до 20:00

Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi' поlпти та
веб-сайт центру надання
алмiнiстративних послуг

(044) 202-60-3Т, Jб2 бO-з 9
email: cnap desnr<la(rJkmda. gоч.uа
Веб Сайr-: k)rivcnap. цоч, uа

Закони Украiни

Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Порядок надання соцiа,тьного *rrЙ-l- *
урахування площi житла, rло перебува€ у власностi

Акти центральних органiв



продовження iнформацiйноi' карrкивиконавчоi' влади

дкти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядування/

Умови отримання алмiнiстративноi. послуги
пiдстава для одержання
адмiнiстративноi' послуги

ltOрялку загальноj черги) за умови пiдтвердження
громадянином пiдстав на отримання такого житла.

Вичерпний перелiк
локументiв, необхiдних для
отримання адмi нiстративноi.
послуги, а також вимоги до
них

соцlа,,rьного житла.
4. дкт приймання-здачi житла у соцiальному
ГуРТОжиТкУ (для осiб, якi проживttли у такому
ГУDТОЖИТКЧ)

порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

!окументи
або уповно
бути чiтко зазначено, на який саме видадмiнiстративних послуг полаються документи.

Платнiсть (безоплатнiсть)
надання алмiнiстративноi'
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:
Нормативно-правовi акти, на
пiдставi яких стягусться
плата

розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

Розрахунковий рахунок для
внесення плати

Строк надання
адмiнiстративноI послуги

З0 календарних днЬ

перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi алмiнiстративноl'
послуги перелiком,



довження iнфопматriй

l4

l5

Результат надання
адмiнiстративноi' послуги

r\vlll,l рUJllUрялЖеННЯ ПРО
вруча€ться (надсиласться)
семи робочих днiв з дня
[еснянською районною
адмiнiстпаIIiгrп п,-,,.. цq патттт

надання соцiальноl.о житла
не пiзнiше нiж протягом

прийняття розпорядження
в MicTi Кисвi державною

Способи отримання вiдповiдi
(результату)

vwulrиu l u) ЧеРеЗ УПОВНОВаЖеНУ ОСОбУ абОнадсиласться поIuтою (за вимогою суб'скта
звернен ня).

ll

. * 
.Пр" зверненнi до адмiнiстратора

довiренiсть, якщо заявник лiс в iнтерЪсах ir1

яl]лясться
и,

паспорт суб'скта звернення та

ольга МАШкIВСЬкА
Керiвник

J



ЗДТВЕРДЖЕНО
розпорядження
!еснянськоi' районноi. в MicTi Кисвi

,f,Ф

_IнФормАцrЙнА кАрткА
АЦN4IНIСТРАТИВНОI ПОСЛУГИ

послуги)

Житловий кодекс Украi.ни.
Постанова К"бЙ.у -М-Йсrрi" - VкраiнЙ вИ
]"О^_:"лr.* 

20l8 року J\9 &19 <{еякi питаннязабезпечення громадян доступниno *r;;;;r 
llи lання

Х.".:1т:,:: "J{абiнету __MiHicTpiB Украl.ни вiд
?5 квiтня 2012 року Jф З4З ,,Пр" .;;;.;;*.#; l

:"Tjlll :a_е 
ш е в л е н н я в а р т о с т i i п о т е ч н и х ;r;;;1; ;; ; iзабезпечення дост)/пним житлом ;;#;#;]";rпотребують полiпшення житлових умов)).

програмi
(назва адмiнiстЙЙвноi.

Найменування--цLп 
l l,\ Цq поrtlrz

аДмiнiстпатIrЕlIJт,ч -1":|] 
наДаннЯ

1стративних послуг
Управлiння rЦенБI-1аданЙ адмlнtстративнихпослуг {еснянськоl. районноi. в MicTi КисвiBHoi' адмiнiстрацii'МiсцезнаходжБй цйБ

НаДання адмiнiстративних
02225, м. КиЬ
:!9:ч.*r ЧервоноТКалини, буд, М 2g
Q2166,.м. Киi'в, проспект Лiсовий,оуi J\ъ 39-аtнбормачi7ЙiБрежиму

роооти центру надання
адмi нiстративних IIослуг Субота з 9:00 до 18:00
Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноТ пошти та
веб-сайт центру надання
адмiнiстративних 

l I ослyг

email : cnap_desnrda@kmda. gov.ua
веб сайт: kyivcnap. цоч.uа

(044) 202-60-3 s. 2 02 -60-3 9

Закони Украi'ни

Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Акти центральних органiв
виконавчоi влади

дкти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади l органiв
мiсцевого самоврядування

умови отримання адмiнiстративноi. пос.lтуги



Пiдстава для одержання
адмlнlстративноТ послуги

Звернення

хi%:11ж^ "l:::l,.l._,1<lou. ний у список громадян,

Вичерпний перелiк
документiв, необх.iдних для
отримання алмiнiстративнот
послуги, а також вимоги до
них

2, Копiя паспорта.
3. КопiТ документiв, що пiдтве лжують грошовi
*?J"",:: :::y:j:]_"Ha та..членiв його сiм'i.за ocTaHHi 6мiсяцiв iз зазначенням ik розмiр1,.

Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

ю, в довiреностi якоl. Mar.vJ l yl чt l Ku зазначено. 
^"'"] ^"""*i7"";;JJ"' 

У;;аДМiНiСТРаТИВНиХ послуг подаються документи.
Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi.
послуги

У разi платностi:
Нормативно-правовi акти.
на пiдставi яких стягу€ться

розмiр та порядок внесення
п лати (адмiнiстративного
збору) за платну
алмiнiстративну послугу

Розрахунковий рахунок для
внесення плати

Строк надання

перелiк пiдстав для вiдмови
У Наданнi адмiнiстративнот
послуги

Результат надання
адмiнiстративноi' п ослчги

Довiдка
бажаючих

Способи отримання
ВiДповiдi (результату) ,l-,l.J1.1L l ь(-:я поIIIтою (за вимогою суб'ектанення).

женнq

l 0 робочих

*Пр"
ловiренiсть. явля€ться паспорт суб'скта звернення та

Керiвник ап

ЯкЩо заявник лiс в iHTepecax iH

Ольr,а МдIIкIВс]ъкд



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження

!еснянськоТ районноi в MicTi Киевi

Ф

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА

посJIуг

послуг Щеснянськоl' районноi в MicTi КиеBi
державноi адмiнiстрацir'

мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

02225, м, Киi'в,
проспект Червоноi'Ка,тини, буд. J\Ъ 29
02|66, м. Киi'в, проспект Лiсовий, бул. Л! 39-а

Iнформацiя шlодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг Субота з 9:00 до l8:00
Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноТ пошти та
веб-сайт центру надання
адмiнiс,гративних IIослчг

(0 4 4) 202 - бо-]Еlб7т о ; q
email: спар desnrda@kmda.gov.ua
Веб сайт: k}rivcnap. gov.ua

Закони УкраlЪи Житловий кодекс Украi.ни.
Акти Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни

затверджене постановоtо Ради MiHicTpiB V*pui."."nbiРСР вiд 04 лютого 1988 року il, ЗZ <Про службовiжилi примiщення>.
правила облiку громадян, якi потребують полiпшенняжитлових умов i надання i.M жилих примiщень вукраi'нськiй рср' затверлженi постановою Рuд"MiHicTpiB Украiнськоi. рсР i YKpal.HcbKoi'
республiканськоi' ралИ профспi:rОк вiд l'l .pyirol984 рокУ л9 470 <<lipo ,urr.ро**ня llравил облiкугромадян, якi поr.ребують полiпшення житлових
умов, i надання 'lM жилих примiщень в Украi.нськiйРСР)) (iз змiнами). 

]

Постанова КабiнетУ MiHicTpiB Украi.ни вiд 11 березня20l l РОКУ М 2З8 кПро ео"""t'rержавний ресстргромадян, якi потребують полiпшення житлових
умов).



Акти центральних органiв
виконавчоi влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTeTy КиТвськоТ MicbKoi.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
ПiДСтава для одержання
алмiнiстративноl' послуги

Згода громадянина, який мас "o.;,;;'ir"rН;"службового житла та включений в списки наотримання такого житла.

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
них

Дi1_:_ia""ня службовоi' житловоТ плоцi керiвникипlдпри€мств, установ та органiзачiй noouroa"наступнi документи:
l. Клопотання керiвникiв установ, пiдприемств таорган_iзаuiй про затвердження рitпення про Наданняслужбовоi' житловоi' плоцi,
2. Рiшення установ, пiДприемств та органi:зацiй пронадання службовоТ житловоi. площi.
3. Згола..(заява) працiвникu ,u оrр"rання службовоl.житловоi площi,

!ля прислнання житловоl. площi:
l, Заява*.
2. Довiдка про те, що житлове примiщення, якеприедну€ться, с вiльним.

4. Копii паспортiв (|,2 та Bci сторiнки з вiдмiткамипро реестрацiю та приватизацiю), копiТ р...rрu|lИп"*
латникiв податкiв.
дання (розiрвання) шлюбу.
ження малолiтнiх дiтей.

площi до складу.rrrrпUо"iо*lоо 
ВклIочення житловоТ

?;_Д"л:й-а 
про те, що квартира, яка надасться> €ВlЛЬНОЮ (надаеться органiзацiiю, яка обслуговусбулинок).

Ilродовжснtlя iH рмацiйноi' каl)тки

ановчий документ на займан житлов



l1родовження ацiйноi'

2, Копii Свiдoцr" про нароДження малолiтнiх дiтей.З. Копiя свiдоцтва про укладання (розiрru"п")'rпrОу.

Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi.
послуги

Док
або ю, в довiреностi якоj. п,lас

; 
"-;;;;", 

;;;адмiнiстративних послуг подаються документи.

Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi.
послуги

Безоплатно.

У разi платностi
Нормативно-правовi акти.
на пiлставi яких стягусться
плата

Розмiр та порядок внесення
плати (алмiнiстративного
збору) за платну
алмiнiстративну поgлугу

Розрахунковий рахунок для
внесення плати

Строк надання
адмiнiстративноi послуги

З0 календар""* дrЬ

перелiк пiдстав для вiдмови
у наланнi алмiнiстративноj.
послуги

жLlтлових умов.

2. {окументи не мiстять пiдстави для полiпшення

Результат надання
адмiнiстративноi послуги

площi) та орде

державноТ адмiнiстрацiТ про надання житловоi площi(приеднання житловоi. плоrцi, .,ny*Ooroi. житловоi'

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

особисто,
надсилас,гься

через уповноважену особу---uОо

звернення).
lIotIJToю (за вимогою суб'скта

ловiр ЬСЯ ПаСПОРТ СУб'СКТа звернення та
Пред' ТаКОЖ ПРИ ПОДаЧi копiй локументiв

ольr,а МАШкIВСЬКА
Керiвник апарату



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження !еснянськоi районноТ

IнФормАцIЙнА ttлр.t.кА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ацiя про цен цq4зцц{ алм iнiстра-гивних посл
Управlliння (I{eH гр) lа;tання
послуг /{еснянськоi' районноi'
., (cprKaB Htli' адr,l i r-r i с-граr ti l'

алмiнiстративних
в MicTi Кисвi

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiс.гративних

02225. м. Киi'в.
просllек,t ЧервоноТ Калини. бул. М 29
OZ !ф_ц.Цrц,_црq9ц9{rДiсовий,буд. Л! З 9-а
Понедiлок, середа з 9:00 до l8:0T
BiBTopoK, LIeTBep з 9:00 до 20:00
П'ятниця з 9:00 до 16:45
Субота з 9:00 до 16:00

Iнформачiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

адреса електроннот пошти та
веб-сайт центру надання

Телефон/факс (ловiдцц;

ивних послуг

email: crrap desnrda@kmda.gov.ua
веб сайт: k_чiчспар. gov.tta

(044) 202-60-з 8. 202 _бO_з 9

жит.цового фондуu. <<Про забезпечення реалiзацiТ
житлоl]их прав MelltKaHt{iB гурт.ожиткiв>>, uПро
з t]epНeH tlя гр_омlJrя н ))

Закони УкраТни

Акти Кабirет1, Мi"Г..r[Б
УкраТни
дкти центральних органiв
виконавчот влади
Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiн
пiдстава для одержання
адмiнiстративноi'
послуги

Звернення громадян, якi заресстрованi або були
зареестрованi за мiсцем проживання в квартирi
державного житлового фонду. житлового
прип,liшенгlя в гургожиl,к),. якиЙ с об'сктом права
лержавноI чи ксlмунальноТ власностi. в

t{я}Iськ0\1 с,lгti MicTa Кисва.

вtд(Y
алмlнlс

року N



Вичерпнийцrllчрllt7ИИ ПеРеЛiК
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноl.
послуги, а також вимоги до
них

l. Зuо"u- 1-пЪ"ййJiТ
алмiнiстратора).

- за наявностi оригiналiв.

1 ДОВiДКа про перiод реестрацii, за мiсцемпроживання в {еснянському районi MicTa к;;;,якrцо в паспортi вiдсутня така iнформацiя (додаток
J\ъ l з),

присутностi

2, З та сторiнки
проживання в
копii свiдоцтва
1б рiчного BiKy

пр" подачi копiй локументiв обов'язковепред'явлення ix сlригiналi" дло ,"ipn",Порядок ru сrкrсБ-йдап,,
ДОкУмент_iв, необхiдних д.ltя
отримання адмiнiстративноj.

УПО[]НОВажен и м ll редс,гавником *

ПлатнiсБlбББплаБЙф
надання адмiнiстративнот
послуги

Tt __-__--
пормативно-правовi акти. на
пlдставl яких стягусться

плати (адмiнiстративного
ЗбОРУ) за Irлатну
gду iнlqlglи в IrJ п ос.гI),гу
Ро,зрахунковий рахунок .,tJlя
внесення lIлати

l4 календарЪЙ лнi".
Строк надання
алмiнiстративноi'

Перелiк пiд.rаuiЙ ЫЙББ
надання адмiнiстративноi.
послуги

нти наданi не в повному обсязi.Результат ,чда*r""
у приватизачii'

цитла державЕого житлового фонСпосiб оrриманн" 
"цr*iдi(результату)

особисто. ай .,фез уповноважепо.Б пр.лй"rrпа
i"-jl]]l]r _надання адмiнiстративних послуг*,,; ;;;iJ;,;
звернення,

овжеrIня мацiйноi'

* Пр" зверненнi До адмiнrс].ратора ПреД.явJlя€.гься аспорт суб'скт.а звернення. У разi
паспорт представника та i'x копii.

звернення уповноваженого представника - Довi

о.llьга МАШкIВСъкА

адмiнiстративноl'

Керiвник апарату



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження
!еснянськоi райопноi

вiд

Л _IН_ФОРМАЦIЙНА КАРТКААдмIнIс трА тив н оi-гi ЬЪБ ги

TY U ълаименування 
I

аДМiНiстративних 
"";;Ъ 

rrОлсltltlя v правлi ння (ЦенrрJJЙЙЙ

Мiсцезнаходr*"Й 
центру

надання адмiнiстративних
02225, м.ТБ
проспект ЧервоноТ Калини, буд. 2g02166, м, КиiЪ, проспект Лiсовий, буд. lф 39-аIнформацiя щодо режиму

РОO9ТИ центру надання
адмiнiстративних по сJý/г Субота з 9:00 до'iЪ:оо
Ълефон/фuо. (оо"iБi-
адреса. електронноi пошти тавеб-сайт u.nipy надання
адмI Hl стративних послчг

адмiнiстративноi послугиЗакони Украiни

Закон Украiни <Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii>;

rffi, УКРаiЪи i Пр" 
-Й;;;;"Ъ.*", 

во€нЕого

чеЕня прав i свобод

с BeTepaHiB вiйпи, гарантii
Акти..Кабiнету MiHicTpiB
украlни

llocT
2022
житла. пDизняqёrлгл *__lходи 

з формування фондiвжитла, призначеЕого для r"rru.Ь.Б;ffiжн,;внутрiшньо перемiщ.r"* о.Й,,;'*""'
постанова Кабiнету MiHicTpiB iкраiЪи вiд 20 березня

ilr"r"*:"Т::::.:Ц";i;;;";ii'Ъпоu.идопомогина проживання BHyTDilrrHb.Акти центральних органiв

(найменув

(04+)2оф
emai L 

_gДаР_gеsпrdа@kmdа. gои ua



викоIIавчоi влади

прож

.Y:о_i,li.оz"ф"J"- 
j"й;ill'""-ilfi 

Б|;",юстицiiHaкan Мiнiстерства_охорони .ооро";" Украiни вiд 27
fi :iЖ#l"'rЪ""Х*"]*gо"l;;;".оо*.""пперелiку
в MiHicTer"roi л^1],).,,131:"РЧ.аНЬ). заре€строваного

2004
житл
прож

В MiHicTep.i"i ..r;.Г ;;fi;;"];, ЗаРееСТРОВаного

року за J\! 1439 /26216, листопада 2014
Акти мiсцевих органiв РозпоряджеIIЕя в

РаДи (КиiЪськоi'
пiп 21 л:---_вiд З1 сiчня 20lt_ року Jф 12l кПро р;;;;];
" 
ff 3,};:н 

"""ТiЖ ýт: 
i ;,;;"";" uдм i Hi. Tp;i;;

Умови отримання адмiri.rрu-*оi **r*ПiДСТава для одержання
адмiнiстративноi послуги

Вичерпний перелiк

посвiдчують особу та
о Украiни.

новаженим представником
особи, arр"д'""оrar"a"

ь особу представIIика, та

lbo перемiщеноi особи про

:,р:лл."_yтрiшньо .,"о.*il"ф,О#*;Н .#' 
Т:*вiдповiдниi oo"ioon 

""ЪЪi";;'':ё" #i:;i копii
4. Копii докумеfiпв. Виl аних органами державноiресстрацii aKTiB цивiльного стф аОо судом, що

носини зzulвника та членiв
о

платника' 
";;;;-;" 

"i;. " ";;ir.*-"rrl,XXЖ;
особами, якi чеDез "'олт ;:::;-j-:вiдмовляються :ff Т"'_ 

РеЛiГiйНi переконання

номера облiковоi кар
повiдомили про це вiдп
органу ДФС i
|Ро}jцниru Voour""';1", 

вIдмIтку в паспортi
7. 

. 
Копii лооуrЪ"ri", що пiдтверджують пiдстави' внутрiшньо перемiщеним

ЩенЬ iз фонду. Факт
IIеМОЖливостi його 

"rnoo"i##a' 
ЯКе ПРИЗВеЛО ДО

пiдтверджуеться особистою ;;r;i":HffiYTчленiв його ciM'i.
Порядок та спосiб подання
ДОКУментiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги лuDIрснuстt, завtреноi Iпорядку, де noua бути чiтко 

} Установленому
аДМiнiстративноt посrrу.и. ЗаЗНаЧеНО ВИД

ПоRтrрuтr-.i--
iи



Безоплiйо.
lдовження iH

Цggi картки
Платнiстъ 1О".оББl.fr
IrаданЕя адмiЕi стративноi

]умаlи"но-правовi актцЙ
пlдставi яких стягу€ться

Розмiр та rор"ооЙ"есення
пjrати. (адмiнiстративного
збору),u nnurru
адмiнi страrr""у послугу
Розрахунковий 

рахунок длявнесення плати

Строк надання
адмiнiстративноi послуги

Рiшен
облiк
тиМчасового пппvт,- л.----тимчасового прож|j::]", аоо про вiдмову у взяттi натакий облiк приймаеться Уповноваженим органом

Щ"'.:##" робочогЬ ;;;'пiсля ,;;;;
Перелiк пiдстав для вiдмови
У Наданнi адмiнiстративноi

1. Непо
документiв (KpiM випадкiв_ коци TaKi документи були

що 
,ffiiш;fiJJН

на);

що мiстять недостовiрнi
Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Повiдо
особи
надсиластт,..g bv._.___j_ 

ву у взяттi на облiк, яке

на облiк, дати i номепя .;;-:::.]-:"пхм {&ти взят"гя

для вiдмов" r r."rrО,l'Ji.О#i"Г*ЖеННЯ абО ПiдстЙ
Способи отримання вiдповiдi
1результату)

особист
надсила€ться поштою
звернення).

Керiвник ап
олъга MAIПKIBCЬKA

iHTepecax iншоi особи. i довiренiСть, якщо змвник дiе r** Рiшення про взяття внутрiшньо
облiк приймаеться уповIIоваженим на облiк_або вiдмову у взяттi на



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження

{еснянськоi' районноi в MicTi Киевi

qт

_IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмrнIс трдтив но r по с,liiги
(назва адмiнiстративноi 

"Бййil

---.-.---.-IНфОРМацiя про центр надання адмiнir. rr, lrФл4пп)t .1лмrНlСТраТивних послугпаименування центру надання
адмiнiстративних послчг

жавноt' адм iHicr рацii.

надання адмiнiстративноi
послуги

МiСЦезнаходження центру 02225, *. К"Ь
проспекl Червоноi'Ка",тини. буд. N 2q
02].66, м. Киi'в. проспектJIiсовий, Oyi .NЪ Зq-u

адмiнiстративних послуг

Iнформацiя tцодо режиму
роботи центру надання

Субота з 9:00 до 18:О0
Телефон/факс (довiдки),
4дреса електронноТ поurти та
веб-саЙт центру надання
адмlнlстративних послуг

(044) 202-60; 8, 20r-60J9
emaii : cnap desnr.da@)knda. gоч, ua
Веб Сайт: k}rivcnap. gov.ua

Закони УкраТни Жит.rови й noieK..T npa.b 
",Акти Кабiнету MiHicTpiB

Украi'ни

примiпlень " ч,-ц":}Т' ;&:"";"iL#HH
постановоЮ Ради MiHicTpiB Украiнськоi. рср iYKpat'HcbKoi' республiканськоi. рuдi проОспiлок вiд
I .РУОr" 1984 року Jф 470 

'uГiро 'затвердження

}::,"_"" облiкУ Громадян, якi потребують
,"" 

"r-i'*'r?ri
примiщень в YKpaj'HcbKii РСР)) (iз ;;iнами).Акти центрztJIьних органiв

виконавчот влади



ловiренiсть,
При зверненнi до

якп{о заявник дiс в
адмiнiс

Проловження iнформацiйноТ картки

lд'являсться паспорт суб'скта звернення та

Акти мiсцевих органiв
виконавчот влади/ органiв
мiсцевого самоврялування

пiдстава для одержання
адмlнlстративноi послуги

Вичерпний перелiк
локументiв, необхiлних для
отримання адмiнiстративноi.
послуги, а також вимоги до
них

2. Копiя паспорта.
3. !окуменТИ, Що пiд.гверджують пiльги, якщо TaKiс (довiдка з мiсця робоiи on" .роruдян пiльговоi.категорiТ (науково-Педагогiчнi 

ПпаIТiпrттл*r,,,*"олчЪо."-,,;,"";;;;;;;i}"".'J,l*u""о;"iНJJJi:
захисту>).

порядок та сгlосiб IIодання
локументiв, необхiлних для
отримання адмi нiстративноi'
послуги

ловiреностi якоi' мас бути чiтко .*nu"J"i]"?;-"iсаме вид алмiнiстративних послуг подаються
Д9ДI!ý !ll,t::фо н аДс илакlться n о u,roiс,.Платнiсть (безоплатнiсть)

надання адмiнiстративноl.
послуги

Безоплатно,

У разi платностi:
Нормативно-правовi акти. на
пiлставi яких стягусться плата

Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу
Розрахунковий рахунок для
внесення плати

Строк надання
адмiнiстративноl' п ослуги

10 календарних днiв.

перелiк пiдстав для вiдмови унаданнi адмi нiстративно j.

послчги

не пiдт"ерджБнноlйй на полlпIIIення жи,глових

результат надання
адмi нiстративноi послуги

Способи отримання вiд
(результату)

через уповноважену оЙФ--чбо
поштою (за вимогою суб'скта

iHTepecax i оби.

Ольга MAILIKIBCъKA

особисто,
надсиласться

Керiвник апарату



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядrкення !еснянськоТ районноi

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОТ ПОСЛУГИ

Вiддiл облiку, розподi.llу жиr.:rовоТ п:rощi та приватизацiТ

(найменування суб'ск,га на/tання адмiнiстра l.ивноl. rrос.lrуги)

мацiя п

Умови сl

пiдстава для одержанFIя
адмiнiстративноi'
послуги

надання адмiнiст ВНИХ ПОСJI

I| х 14ц,r щ i 91 ра r" l,r,о-Т,iiЙу,r:ц---- 
- -

Зверltення спiввласникiв прЙ"irЙо"аrою 
"!е.снянському районi MicTa Киева житла або осiб,

якi мають право на таке житло за законом, при:
необхiдностi видiлення часток у спiльнiй сумiснiй
власностi;

н до свlдоцтва п
(назва адмiнiстративноi послуги)

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

державноТ адмiнiстрацii
мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстра.гивних

02225, м. КиТв.
проспект Червоноi'Калини, буд. ЛЪ 29
02166, м, Киiв, проспект Лiсовий, буд. Ng 39-аIнформацiя щодо режиму

алмiнiстративних I l ослуг

роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Телефон/факс (до*iл*"),
адреса електронноj' поlllти .га

веб-сайт центру надан}{я

понедiлок, середа з g:oo до t noo

Нормативнi акти, якими регламе на/lання адмiнi BHol послуги

BiBTopoK, четвер з 9:00 до 20:00
П'яr,ниця з 9:00 до 16:45
Субота з 9:00 ло l6:00

em ai l : qцqр_dсsп гd aa.Jkmd а. go
веб сай,г: k_}, i vcrrap, gori Lra

Закони УкраТни

житлових прав мешканцiв гуртожиткiв>, кПро
звернення громадян)), cTaTTi 355-з58, з68-з7о. з72
I {ивiльного кодексу УкраТни

Акти Кабiнету MiHicTpiB

Акти центральних
виконавчоi влади
Акти мiсцевих
виконавчот владиl
мiстlевого самов

органiв

органiв
органiв

}]ан ня

наявностi орфографiчноi' помилки;



Вичерпний
документiв,
отримання
послуги, а
них

lrepe.ltiK
необхiдних для
алмiнiстративноТ

також вимоги до

Порядок та .'JCO noдuп*---
документiв, необхiдних для
отримання алмiнiстративноi

Платнiсть (безоЙЙнiст9 Безопла,гтrо.
надання адмiнiстративно j.

послуги

Нормативно-пра.оu Г iпi",Й

плати (адмiнiстративного
збору) за платнч
адмiнiстративну послуг
Розрахунковий рхунок для
внесення плати
строк надан}rя

вt-lоl'послуl-и
1-1 капендар"их лнЬ

Перелiк пiд.ruu дп" uЙББ
надання адмiнiстративтlоi.
послуги

Результат надап""

l. 'Житло 
н.IJ,Iе}ки'-ь до "iооr.,ББ-йББйБфонду, ,г.1 не вiл1.1есенсl до сфери управлiння{еснянськоi' районноl' в MicTi k"cBi 

-лЁржавноТ

алмiнiс,грачii'.
2. !ОКУменти trаданi не в повному обсязi.

невiдповiдностi
lrpaBo власнос-гi

лоt]жеIlня мацiйноi'
даних, за]начених у свiлочтвi про
на жи,гло. фактичному стану.

Заява про внесення змiн 1 ,ri ,iЙ* *П-------

| 
повнолi-гнiХ спiввласникiв житJIа. що брали
участь у приватизацiТ житла, при видiленнi
часток у спiльнiй сумiснiй власностi)

3. Оригiнап свiдtltlтва про право власностi на
жи,гло.

1;--_--, _r*.ttерт,ний 
висноRок з украi.нського бюро

лlнгвlстичних експертиз (при наявностi nor"n*, 
"прiзвищi, iMeHi, по батьковi).

ПРИ ПОДачi копiй документiв обов,язкове
пред'явлення ik оригiналiв для звiрки.



Продовження мацIиноl ка
вIlесеними змiнами.

Особисто або через уповноваженого представника
_в ц9ц]д цqд_q!д1 qдм 

! ц iстра.ги в н их пос;rуг * 
.

(резулlь )

* Пр" зверненнi до адмiнiстратора пред'являсться
звернення уповноваженого представника - д е

адмiнiстративноТ
послуги
Спосiб отри]\{ання вiдповiдi

паспорт суб'скта звернення. У разi
icTb, паспорт представника та iх копiТ.

Керiвник апара ольга MAIПKIBCЬKA


