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з57.

358.

Вiддiл економiки - 2.3

2З-0l. Закони, постанови та iншi акти
Верховноi Ради УкраiЪи;
розпорядження Кабiнету
MiHicTpiB Украiни (копii)

2З-02. Рiшення КиiвськоТ MicbKoi ради,
розпорядження Киiвськоi MicbKoi

,Щоки не мине
потреба,l
ст.ст. lб), 3б)

.Щоки не мине
потреба,l
ст. 3б)

lЩо стосуються
дiяльностi
органiзацiТ -
пост.
Електронна

форма
lЩо стосуються

дiяльностi
органiзацiТ -
пост.
Електронна

форма

lНадiсланi до
вiдома
Електронна

форма

'Пi.п" замiни но-
вими
2Оригiна-гl

положення,
затвердженого

розпорядженням,
- постiйно

l Пiсля замiни
новими

l Надiсланi до
вiдома - доки не
мине потреба
Електронна

форма

1р.,
ст. 17

,Щоки не мине
потреба1
ст. 16а)

,Щоки не мине
потреба,
ст. l46б)

3 р.',',
ст. 28б)

зб3. 2з-01. Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу

5р.,'
ст. 43

1р.,
ст.1 61

1р.,
ст.299

Пост.,l
ст. ба)

З64. 23-08. Г[пани роботи (рiчнi, квартальнi)
вiддiлу

з65. 2з-09. Звiти проJвlти про виконання I

роботи вiддiлу (рiчнi)
планiв

OKpeMi доручення голови
ЩеснянськоТ районноi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацii;
документи з виконання доручень

державноi адмiнiстрацiТ (копii)

З59. 23-0З. Проекти розпоряджень
виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii)

районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ (копii)

Програма економiчного i
соцiального розвитку MicTa Киева

Положення про вiддiл (копii)

3б0. 2З-04. Розпорядження Щеснянськоi

з61. 2з-05.

з62. 2з-06.

з66. 23-10.
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З67. 2З-Il. Протоколи оперативних нарад, .Щоки не мине Електронна

потреба, форма
ст.1 5

робочих груп структурних
пiдроздiлiв, органiзацiй

368. 2З-|2. ,Щокументи (доповiдi, звiти) про ,Щоки не мине

хiд та пiдсумки виконання ПОТРеба,

програми економiчного i СТ'148б)

соцiаrrьного розвитку MicTa Киева

З69. 2З-|З. Листування з центр€Llrьними 5р. ЕПК, Елекгроннаформа

органами та мiсцевими органами СТ,22

державноi влади,
Киiвською мiською державною
адмiнiстрацiею, установами та
органiзацiями з основних питань
дiяльностi вiмiлу
(вихiдна кореспонденцiя)

370. 2З-l4. Внутрiшне листування iз 3р.,

структурними пiдроздiлами СТ,24

,ЩеснянськоТ
райдержадмiнiстрацii з рiзних
органiзацiйних питань

37l. 2З-l5. .Щокументи з органiзацii 5р., ЕПК, Елекгроннаформа

дiловодства та iнших СТ,22

органiзацiйних питань, в тому
числi для загапьного
ознайомлення (вхiдна
кореспонденцiя)

З72. 2З-L6. Протоколи засiдань громадськоi Пост., ст. 10

органiзацii <Рада директорiв
промислових пiдприемств
,Щеснянського району MicTa
Киева>

З7З. 2З-l7. Щокументи (iнформацiТ, огляди) Пост., ст.64а

щодо виставкових заходiв, якi
стосуються промилового
комплексу району

З74. 23-18. ,.Щокументи (аналiтичнi записки) Пост., ст.

про роботу промислового |627

комплексу району
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375. 2з-l9. .Щокументи (протоколи, службовi
записки, рiчнi плани, додатки до
рiчного плану) з питань
державних закупiвель

3р.,'
ст.219

Зр.,'
ст.2|9

Зр.,'
cT.2l9

а)JP,,-
ст.1 1 2в)

' Д"".примiтки
до cTaTTi l86

' Дru.примiтки
до cTaTTi l86

' Д"".примiтки
до cTaTTi l86

2 Пiсля замiни
новими та за
умови переда-
вання справ
до архiвного
пiдроздiлу
органiзацiТ

З76. 2З-20. Щокументи (звiти, пояснювальнi

з77. 2з-2I.

записки) з питань державних
закупiвель

Звiти до державних закупiвель
через <систему електронних
закупiвель)) та поза кСистемою
електронних закупiвель>

З78. 2З-22. Номенклатура справ вiддiлу
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Вiддi+ облiку. розподiлч жцтлов9i площi та приватизацii'- 24

379. 24-0|. Укази, постанови, рiшення,
розпорядження та iншi
документи державних органiв
(копii)

,Щоки не мине l 
Що стосуються

потреба, l

ст.ст. 1б), 2б), ОРганiзачiТ- пост,

3б) Електронна форма

1р.,
ст. 17

дiяльностi

мине l Надiсланiдо
l вiдома

381. 24-0З. Розпорядження,Щеснянськоi ,Щоки не
потреба,
ст.1 ба) Електронна форма

з82.
24-04.

383. 24-05.

.Щоки не мине
потреба,l
ст.6а)

| Надiсланiдо
вiдома

Електронна форма

3 р.',',
ст. 28б)

'Пi.п, замiни нови-
ми
2Оригiнал

положення,
затвердженого

розпорядженням,
постiйно

l Пiсля замiнlr
новими

384. 24-06. Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу

385.

386. 24-08. Звiт вiддiлу про виконання
поточних планiв

387. 24-09. Листування з органами
державноi влади та мiсцевого
самоврядування, керiвництвом
райдержадмiнi страцii,
пiдприемствами, установами та

24-07. Г[лани роботи вiддiлу
(рiчнi,квартальнi)

5р.,'
ст,43

lp.,
ст.1 б1

1р.,
ст.299

5р., ЕПК,
ст.ст.22,2з

380. 24-02. Проекти розпоряджень
виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoi ради (КиiвськоТ MicbKoi
державноi адмiнiстрацii)

районноi державноi
адмiнiстрацii з
питань дiяльностi вiддiлу (копiТ)

Розпорядження вiддiлу облiку,
розподiлу житловоi площi та
приватизацii щодо видачi
лублiкатiв свiдоцтв про право
власностi, внесення змiн,
скасування приватизацii (копiI)

Положення про вiддiл (копii)

Електронна форма
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органlзацlями з житлових питань
(копii)

388. 24'lQ, Листування з питань ст. 1210,
приватизацii квартир 5 р., Епк
державного житлового фо"ду

389. 24_1у Лисryвання з питань надання
адмiнiстративних послУг ;Ъ.i?'Н'
(вiдмови)

390. 24-|2. Протоколи засiдань житлових

облiку (справи заявникiв)

5р.
ст.759

39l. 24,13. Справи квартирного облiку 3р., ' l Пiсля надання

|ромадян, якi потребують ст,ст, ,755,756 житловоi площi

полiпшення житлових умов iff;:ffii,Tr"o
З92. 24-14. .Щокументи про надання та lOp. ' ЕПК, l Пiсля надання

розподiл житловоi площi ст,758 житловоТ площi

(заяви, доповiдi, записки,
зведення, довiдки ) лиси)
вiдомостi, тощо)

,Щокументи про приватизацiю с .1202.
з9з. 24-|5. квартир державного житлового постiйно

фо"ду (apxiBHi)

З94. 24-|6. Звернення громадян, якi не 5р., ' ' У разi неодtо-

перебувають на квартирному ст.82б) рiвового звернення

- 5р. пiсля
останнього
звернення

З95. 24-|7 . Списки черговикiв на отримання ,Що замiни

житловоi площi (загальна черга НОВИМИ,

першочерговики, позачерго""*r1 СТ'760

З96. 24-18. Журнал облiку видачi ордерiв ,Щоки не мине

на отримання житловоТ площi ПОТРеба,
ст.785
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З97. 24-|9. Журнал облiку видачi орлерiв на .Що замiни

отримання житловоI площi (за НОВИМИ,

абЪткою) СТ'785

398. 24-20. Журнагr реестрацii довiдок про 5р.,

перебування на квартирному СТ,|24

облiку

З99. 24-2l. Журнilл ресстрацii довiдок щодо ст.1209,
участi/неучастi в приватизацii постiйно
квартир державного житлового
фонду

400. 24-22. Журнал ре€страцiТ заяв |ромадян 5р.,

про зарахування на квартирний cT,l24

облiк

401. 24-2З. Журнаrr реестрацii заяв 5р.,

громадян про внесення змiн до СТ,|24

справ квартирного облiку

402. 24-24. Журнал облiку громадян, якi ,Щоки не мине

виявилибажання придбати ПОТРеба,

житло (вiдповiдно до СТ'784

розпорядження КМДА вiд
12.07.20|9 N9 1249)

403. 24-25. Журнал HoMepiB архiвних справ До лiквiдацii

(знятих з квартирного облiку) ОРГаНiЗаЦii,
ст. l 39

404. 24-26. Журнал HoMepiB архiвних справ До лiквiдацii
(за абеткою) органiзачii,

405. 24-27. Журнал реестрацii вихiдноI : !,'i2
кореспонденцii

406. 24-28. Журна-гr реестрацii видачi .Щоки не мине

орлерiв на службове житло ПОТРеба,
ст.785

407. 24-29. Журнал реестрацii службового .Щоки не мине

житла потреба,
ст.784

408. 24-З0. Журнал видачi ордерiв на .Щоки не мине

службове житло (за абеткою) ПОТРеба,
ст.785
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409. 24-зL Журнал облiку приватизованих ст, l?15,

квартир 
ПОСТlИНО

410. 24-З2. Книга облiку спецiапьних ст. |2|4
бланкiв (свiдоцтво про право
власностi на житло)

4l|. 24-ЗЗ. Книга облiку квартир, 
ст. 1215,

приватизацiя яких тимчасово постiйно
заборонена

4|2. 24-З4. Книга реестрацii заяв громадян .Щоки не мине

про взяття на соцiальний ПОТРеба,

*"uрr"рrий облiк СТ'784

4|3. 24-З5. Книга облiку громадян, що .Щоки не мине

перебувають на черзi для ПОТРеба,

отримання соцiаrrьного житла СТ'784

4|4. 24-З6. Списки громадян, що .Що замiни
користуються правом на новими,

отримання соцiшlьного житла (iз СТ,760

зЕвначенням пiльги)

4l5. 24_з7. Журнал (реестр) заяв гром адян, Z!.iro
що потребують надання
житлових примiщень з фондiв
житла для тимчасового
проживання

4|6. 24_з8. Журна-гr (книга) реестрацiТ ]..1;rо
повlдомлень для внутрlшньо
перемiщених осiб, якi
перебувають на квартирному
облiку

4|7. 24-з9. Номенклатура справ вiддiлу Зр.,2 2 Пiсля замiни
ст.1 12в) новими та за умови

передавання справ
до архiвного
пiлрозлiлу
органiзацiТ
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418.

4|9.

420.

42l.

рЕзЕрв _ 25
25-01. .Щокументи (закони, укЕIзи,

постанови, розпорядження,
рiшення) вищих органiв
державноi влади (електронна
база даних)

25-02. Розпорядження, протоколи,

рiшення, доручення
,,Щеснянськоi РШ (копiТ)

25-0З. Проектирозпоряджень
виконавчого органу КиIвськоi
MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii)

25-04. Положення про вiддiл (копiя)

,Щоки не мине
потреба,l
ст.ст. 1б), 2б),
3б),121а)

.Щоки не мине
потреба ст. 16а)

1р.,
ст. 17

3 р.',',
ст.28б)

'Що
стосуються

дiяльностi
органiзацiТ -
пост.

'Пiaп" замiни но-
вими
2Оригiнал

положення,
затвердженого

розпорядженням,
- постiйно

l Пiсля замiни
новими

l У разi
неодноразового
звернення - 5р.
пiсля останнього

розгляду

2 Пiсля замiни

422. 25-05.

25-06.423.

424. 25-07.

425.

426.

Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу

Плани роботи вiддiлу
(квартальнi, рiчнi)

Звiти про виконання планiв
(квартальнi, рiчнi)

5р., l

ст.43

1р.,
ст. l61

1 р., ст.299

5р. ЕПК,
ст.22

5р., l

ст. 82б)

а)JP,,-

25-08. Листування з вищими органами
державноi влади, депутатами,
пiдприсмствами, установами,
органiзацiями, (вхiдна/вихiдна
кореспонденцiя, електронна
база даних)

25-09. Звернення (пропозицii, заяви ,

скарги) громадян та листи з ix
розгляду (електронна база
даних)

427. 25-10. Номенклатура справ вiддiлу
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cT.l 12в) новими та за

умови переда-
вання справ

до архiвного
пiдроздiлу
органiзацii



56

1 2 з 4 5

428.

429.

430.

4зз.

4з4.

4з5.

4з6.

4з]l,

4З2. 26-05. Положення про вiддiл (копii)

26-0l. Закони, постанови Верховноi Ради
Украiни, укЕви i розпорядження
Президента Украiни, постанови i
розпорядження Кабiнету MiHicTpiB
Украiни, накчви MiHicTepcTBa
економiчного розвитку i торгiвлi
УкраiЪи (копii)

26-02. Розпорядження, рiшення колегii,
протоколи нарад Киiвськоi MicbKoT

ради (КиТвськоi MicbKoi державноiГ
адмiнiстрацii), рiшення Киiвськоi
MicbKoi ради (копii)

26-0З. Проекти розпоряджень
виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoT
державноi адмiнiстрацii)

26-04. Розпорядження,.Щеснянськоi

райдержадмiнiстрацii (копii)

26-06. Посадовi iнструкцiТпрацiвникiв
вiддiлу (копiI)

26-07. ГIлани роботи вiддiлу
(рiчнi, квартальнi)

26-08. Звiти про виконання поточних
планiв

!оки не
мине
потребаl
ст.ст. 1б),
2б),зб)

.Щоки не
мине
потребаl
ст. 3б), 7б),
9б)

1р.,
ст. |7

,.Щоки не
мине
потребаl
ст. lба)

3 р.',',
ст. 28б)

5р.,'
ст. 43

1р.,

ст.161

1р.,
ст.299

' Що стосуються
дiяльностi
органiзацiТ - пост.
Електронна
форма

l 
Що стосуються

дiяльностi
органiзацiТ - пост.
Електронна
форма

lНадiсланi до
вiдома
Електронна форма

l-.
Iltсля замlни нови-

ми
2Оригiнал

положення,
затвердженого

розпорядженням,
постiйно

l Пiсля замiни
новими

26-09. ,Щепутатськi запити та документи 5р. ЕПК,
з ix виконання СТ.8
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4З7. 26-10. Протоколи апаратних нарад 5р. ЕПК,

райдержадмiнiстрацii (копii) СТ.13

438. 26-||. Протоколи зборiв, нарад та .Щоки не
мине
потреба.,
ст.1 5

iнших заходiв

4З9. 26-|2. ,Щокументи (звiти, доповiдi) про Пост.,
ХiД Та пiдсумки виконання cT,l48a)

програм соцiально-економiчного
розвитку району

440. 26-IЗ. Листування з виконавчим органопл 5р. ЕПК, Електронна форма
КиТвськоТ MicbKoi ради (Киiвськоi СТ.22

MicbKoi державноi адмiнiстрацii)
з основних питань дiяльностi

44|. 26-14. Службове листування з 5р. ЕПК,
СТРУктурними пiдроздiлами ст,ст, 22,2З,

рЙержадмiнiстрЪцiiта службамlл 81

району

442. 26-|5. Щокументи про стан роботи по 5р., ЕПК,

розглядупропозицiй, звернень, СТ.СТ. 22,2З

скарг громадян

44З. Номенклатурасправ вiддiлу Зр.,' 2 Пiслязамiни
ст.1 12в) новими та за умови

передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу
органiзацii
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Цiддiл з питаць цнчтрiшньJlТ цодiтиlсц.

444. 27-0l. Конституцiя, ЗакониУкраiни,
постанови та iншi акти BepxoBHoi
Ради; Укази, розпорядження
Президента; постанови,
розпорядження Кабiнету
MiHicTpiB, щостосуються
роботи вiддiлу (копii)

,.Щоки не мине
потреба,l
ст.ст. 1б),2б),
зб)

Щоки не мине
потреба,l
ст. 16а)

'Що
стосуються
дiяльностi
органiзацii -
пост.
Електронна
форма

l Надiсланiдо
вiдома

445. 27-02. Нормативно-правовi акти, накази,

446.

розпорядження центральних та
мiсцевих органiв виконавчоi
(MicbKoi державноi адмiнiстрацii.)
(копii)

27-0З. Проскти розпоряджень
виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii)

27-04. Розпорядження.Щеснянськоi
райдержадмiнiстрацiТ
з питань роботи вiддiлу
(копii)

27-05. Положення про вiддiл (копiI)

449. 27 -06. Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу

447.

448.

lp.,
ст. 17

.Щоки не мине
потреба, l

ст. 16а)

З р.',',
ст. 28б)

l Надiсланi до
вiдома
Електронна

форма

'Пi"п" замiни но-
вими
2Оригiнал

положення,
затвердженого

розпорядженням,
- постiйно

l Пiсля замiни
новими

5р.,'
ст.43

450. 27-07. Рiчнi, кварт€rлЬнi та мiсячнi плани lp.,
роботи вiддiлу cT.16l
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45l . 2] -09. Протоколи громадських слухан:ь 5 Р. ЕПК,
(уразi проведення) СТ. l3

452. 27-10. .ЩорУчення органiв державноi Пост., l l Надiсланiдо
ВЛаДИ, органiв мiсцевого ст.6а) вiдома-доки не

самоврядування з питань МИНе ПОТРеба

"ryrpi-"ioi полiтики ii!Ж"'""
45з. 27-1I. Протоколи оперативних нарад, 5р. ЕПК,

КОМiСiй, зборiв круглих столiв cT.l3

райдержадмiнiстрацii, що
стосуються роботи вiддiлу

454. 27-12. Щокументи (постанови, рiшенн.яl, .Щоки не мине
Протоколи) постiЙно дiючих потреба,

консультативно-дорадчих органtiв :]:] 1227б),

та iнших комiсiй, рад, комiтЪтiв lz+o)

455. 27,|з. .Щокументи про облiк полiтичних Пост., ст. ст.
ПаРТiЙ, |Ромадських органiзацiйr, З5, 48, 1216

благодiйних фондiв, що
спiвпрацюють з

райдержадмiнiстрацiсю

456. 27,|4. ЛИСТУВання з мiсцевими органа]ии 5р. ЕПК, Електронна
ВИКОнаВчоi влади (мiською ст.22 форма

державною адмiнiстрацiею, iT
структурними пiдроздiлами) з
основних питань дiяльностi

457. 27-15. .ЩокуМенти та листування з 5р.,' lУразi
ПИТань роботи органiв мiсцевог<t ст. 82б) неоднор:вового

самоврядування (органiв З:l1._1i' - 5Р
пlсля останнього

самоорганiзацii населення) розгляду

458. 27-16. Листування з органiзацiйних Зр.,
пиТань дiяльностi вiддiлу ст,24



459.

4б0.

27-17. Журна_гlи реестрацii вхiдноТ та
вихiдноi документацii

27-18. Номенклатура справ вiддiлу

3р,,
ст.|22

Зр.,'
ст. l l 2в)

2 Пiсля замiни
новими та за

умови переда-
вання справ
до архiвного
пiдроздiлу
органiзацii
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Вiддiд з питань майна комчнадьFо'[ власностi - 28

462.

46з. 28-02.

464. 28-03.

28-0l. Конституцiя, Закони Украiни,
постанови та iншi акти
Верховноi Ради; Укази,
розпорядження Президента;
постанови, розпорядження
Кабiнету MiHicTpiB, що
стосуються
роботи вiддiлу (копii)

,Щоки не мине
потреба, I

ст.ст. lб),
2б), зб)

1р.,

cT.17

,Щоки не мине
потреба,l
ст. lба)

5р. ЕПК,
ст.13

.Щоки не мине
потреба,
cT.l5

.Щоки не мине
потреба,
ст.15

,Щоки не мине
потреба,
ст.15

З р.',',
ст. 28б)

1Що
стосуються
дiяльностi
органiзацiТ -
пост.
Електронна
форма

Надiсланiдо
вiдома
Електронна

форма

'Пi"п" замiни но-
вими
2Оригiнал

положення,
затвердженого

розпорядженням,
- постiйно

l Пiсля замiни
новими

465.

466.

28-04.

28-05.

Проскти розпоряджень
виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoT ради (КиiвськоТ MicbKoi
державноi адмiнiстрацii)

Розпорядження .Щеснянськоi
раЙдержадмiнiстрацiТ
з питань роботи вiддiлу
(копii)

Протоколи нарад КМДА, ДРДА
(копii)

Протоколи нарад ДДА з питань

Протоколи засiдань комiсiй
ДРДА з питань стандартизованоi
оцiнки

Положення про вiддiл (копiТ)

467.

468. 28-07.

469. 28-08.

оренди

28-06. Протоколи засiдань конкурсних
комiсiй з питань оренди
нежитлових примiщень району

28-09. Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу

-15р.,'
ст.43

470.
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478. 28-|7. Щокументи про облiк об'ектiв
нерухомого майна, стан будiвель
i примiщень, якi знаходяться на
балансi управлiнь, вiддiлiв,
пiдприсмств та органiзацiй
району (iнвентаризацiя)

479. 28-18. Книга облiку договорiв оренди,
перелiк-реестр орендарiв
нежитлових примiщень, якi
перебувають на багlансах
орендодавцiв

28-|9. Листування про виконання 3р.,'
ВИРОКiВ, рiшень, ухвал судових СТ. l00

5р.,
ст.270

1р.,
ст.299

lp.,
ст.1 6 1

1р.,
ст. 299

Пост.,
ст.1045

-l5р., '

ст. 1208

5р.,
ст.282

3р.,','
ст.ст. 345,
1 048

471.. 28-10. Звiти та узаг€rльнена iнформацiя
про надходження оренднот плати
та перерахування до бюджету

472. 28-1 1. Звiти до вiддiлу економiки про
виконання програм, планiв з
питань вiддiлу

47з.

474.

28-|2.

28-13.

Рiчнi плани роботи вiддiлу

475.

476.

477.

Звiти про виконання планiв
вiддiлу

28-|4. .Щокументи про включення до
реестру державноi реестрацiТ
об'ектiв нерухомого майна
комун€Lльноi власностi

28-15. Заяви з пакетом документiв
пiдприемств, установ та
органiзацiй, що е орендарями

28-16. .Щокументи (довiдки, запити,
iнформацii, листування) про
заборгованiсть до бюджету

3р.,'
ст. 1204 б)

l Пiсля
закiнчення
строку лiТ

договору

l Будiвель -
пам'яток icTopiТ
та архiтекryри,
якi перебувають
пiд охороною
держави, - пост.
2.Щив. примiтку
до ст. l 86

lПiсля
закiнчення
строку лiТ
договору

ly частинi вико-
нання фiнансо-
вими органа]\rи
вiдшкодування
збиткiв або ви-
плати компенса-
цiТ за конфiско-
ване майно -
пост.

480.

органiв, арбiтражу
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481. 28-20. Вхiдна кореспонденцiя (копii) 3р.,
ст. |22

482. 28-2|. Вихiдна документацiя вiддiлу 3р.,

(листи, службовi записки, листи СТ, |22

внутрiшнього вiзування) (копii)

483. 28-22. Журнатl реестрацii приходу на 1р.,

роботу та виходу з роботи СТ, 10З7

працiвникiв вiддiлу

484. 28-2З. Номенклатура справ вiддiлу Зр.,' 2 Пiсля замiни

cT.l 12в) новими та за

умови переда-
вання справ
до архiвного
пiдроздiлу
органiзацiТ
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вiддiл з питань державноi ресстрацiт юридичних осiб. фiзичних осiб-
пiдприемцiв - 29

485. 29-0|. Конституцiя, Закони Украiни,
укази Президента Украiни та

48б.

iншi нормативнi акти з питань
державноi реестрацii
пiдприемництва (копii)

29-02. Проектирозпоряджень
виконавчого органу КиТвськоТ
мiськоi ради (КиiЪськоТ MicbKoi
державноi адмiнiстрацii)

29-0З. Розпорядження rЩеснянськоi
районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii (копii)

487.

.Щоки не мине
потреба, l

ст.ст. |б),2б),
зб)

1р.,
ст. |7

.Щоки не мине
потребаl
ст. lба)

.Щоки не мине
потреба, l

ст.9б)

Пост., l

ст. ба)

.Що замiни
новими,
ст. 20б)

3 р.',',
ст. 28б)

lЩо
стосуються
дiяльностi
органiзацiТ -
пост.

Електронна
форма

l Надiсланi до
вiдома
Електронна
форма

l Що стосуються
дiяльностi
органiзацii -
пост.
Електронна
форма

l Надiсланiдо
вiдома -
доки не
мине
потреба
Електронна
форма

'Пi.п" замiни но-
вими
2Оригiна.гl

положення,
затвердженого

розпорядженням,
- постiйно

l Пiсля замiни
новими

488. 29-04. Протоколи та матерiапи засiдань
колегiЙ та апаратних нарад

,Щеснянськоi районноТ в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацiI
(копii)

489. 29-05. ,.Щор1^lення (у тому числi oKpeMi
доручення) керiвництва

.Щеснянськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

490. 29-06. Правила, положення, iнструкцii,
методичнi рекомендацii,
державнi стандарти з питань
дiяльностi вiддiлу

29-07. Положення про вiддiл (копii)

Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу

49I.

5р.,'
ст. 43

492. 29_08.



65

1 2 3 4 5
49з.

494.

495.

496.

497.

498.

499.

500.

501.

29-16.

29-|7.

29-09. Лисryвання з Киtвською мiською,
державною адмiнiстрацiею з
питань дiяльностi вiддiлу

29-|0. Листування з керiвними
державними органами,
органiзацiями та |ромадянами з
питань дiяльностi вiддiлу

29-|l. Листування з питань державноi
ресстрацii

29-12. Листування з юридичними
особами та фiзичними особами,
органами державноТ влади та
органами мiсцевого
самоврядування,
правоохоронними органами з
питань дiяльностi вiддiлу

29-1З. Реестрацiйнi справиюридичних
осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв

29-14. Гlлани роботи вiддiлу

29-15. Звiти про виконання поточних
планiв

Журнаlr реестрацii вхiдноТ
кореспонденцii

Журнал реестрацii вихiдних
документiв

Журна-гr реестрацii особистого
прийому громадян начальником
вiддiлу

Журнал облiку судових рiшень,
ухвzlл, постанов

Журналr облiку реестрацiйних
справ, що вилучаються

Журнал облiку виiмок
реестрацiйних справ

5р. ЕПК,
ст.22

5р. ЕПК,
ст. ст. 22,2з

5р. ЕПК,
ст. 68

5р. ЕПК,
ст. ст. 22,2З

ектрона форма

Електронна форма

l Пiсл"
скасування
державноТ

реестрацii

5р.lЕпк,
ст.22

lp.,
ст.161

1р,,

ст.299

3р.,
ст. |22

3р.,
cT.l22

3р.,
ст.125

502. 29-|8.

50з. 29-|9.

504. 29-20.

29-2I.

Пост.,
ст.121а)

Пост.,
ст. l2la)

Пост.,
ст.121а)

505.
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506.

507.

29-22. Журна_гr облiку надходження
(вибуття) реестрацiйних справ

29-23. Номенклатура справ вiддiлу

Пост.,
cT.12la)

л)JP,, -

ст. l 12в)

2 Пiсля замiни
новими та за

умови переда-
вання справ
до архiвного
пiдроздiлу
органiзацiТ
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вання/перебчвання
фiзичнцх осiб - 30

508. 30-01. Закони УкраiЪи та iншi
нормативно-правовi акти органirl
державноi влади з питань
реестрацii мiсця
проживання/п ере буваннrI
фiзичних осiб(копii)

509. 30-02. Постанови, розпорядження .Щоки не
мине

ань ПОlУРа, l

510. З0-03. Проекти розпоряджень lp.,
ВИконавчого органу Киiвськоi СТ. 17

MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii)

5l 1. 30-04. Розпорядження .Щеснянськоi .Щоки не

РаЙОнноi в MicTi Киевi державноi МИНе

адмiнiстрацii (копii) ПОТРебаl
ст. 16а)

30-05. Положення про вiддiл (копii) 3 р.',r,
ст.28б)

512.

!оки не
мине
потреба, l

ст.ст. 1б),
2б), зб)

lЩо
стосуються
дiяльностi
органiзацiТ -
пост.
Електронна

форма

lЩо
стосуються
дiяльностi
органiзацii -
пост.

Електронна
форма

lНадiсланi до
вiдома

'Пi.п" замiни но-
вими
2Оригiнал

положення,
затвердженого

розпорядженням,
- постiйно

l Пiсля замiни
новими

Елокгронна форма

5lЗ. 30-0б. Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу

5р.,'
ст. 43

5l4. 30-07. Лисryвання з органiзацiями, 5р. ЕПК,
УСТановами, вiддiлами з питань СТ.22

дiяльностi вiддiлу (вхiдна
кореспонденцiя)

515. 30_08. Лисryвання з органiзацiями, 5р. ЕПК,
УСТаНОВаМи, вiддiлами з питань СТ.22

дiяльностi вiддiлу (вихiдна
кореспонденцiя)

Елекгронна форма
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5 16.

5|7.

5l8. 30-1 1.

5l9.

520.

з0-|2.

30_13.

52]l. 30-14.

522. 30-15.

52з. 30_16.

524. 30_17.

30-09. ГIлани роботи вiддiлу

30-10. Звiти про виконання поточних
планiв

lp.,
ст.1 61

1р,,

ст.299

3р.,
ст.766

3р.,
ст.766

3р.,
ст.766

3р.,
ст.778

3р.,
ст. |22

3р.,
ст. |22

а)JP,, -

ст. 1 l2B)

Заяви про реестрацiю мiсця
проживання

Заяви про зняття з реестрацii
мiсця проживання

Заяви про реестрацiю мiсця
проживання з одночасним
зняттям з ре€страцii мiсця
проживання

Повiдомлення про зняття з

реестрацii мiсця проживання з
iнших мiсць

Журна_lr вхiдноi кореспонденцii
з питань реестрацiiта зняття з

реестрацii мiсця проживання/
перебування фiзичних осiб

Журнал вихiдноi кореспонденцii
з питань реестрацii та зняття з

реестрацii мiсця проживання/
перебування фiзичних осiб

Номенклатура справ вiддiлу 2 Пiсля замiни
новими та за

умови переда-
вання справ
до архiвного
пiдроздiлу
органiзацii
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Вiддi.ц,охорони здоро.lв'я ; 3l

525. 31-0l. Закони, постанови та iншi акти .Щоки не мине

Верховноi Р
та розпорядж
УкраiЪи; пост

' Що стосуеться
дiяльностi
органiзацii -
пост.
Електронна
форма

526.

527.

528.

529.

5з0.

розпорядження Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи (копii)

31-02. Проектирозпоряджень
виконавчого органу Киiвськ,оi

lp.,
ст. 17

,Щоки не мине 1 Надiсланi до
потреба, l вiдома

ст. 1ба)

MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацiТ)

31-03. Розпорядження виконавчого
органу Киiвськоi MicbKoi ради
(КМДА), рiшення Киiвськоi
MicbKoi ради (копii)

31-04. Розпорядження

райдержадмiнiстрацii
з ocнoBнoi дiяльностi (копiТ)

31-05. Накази керiвника апарату

раидержадмlнlстрац1l з
основноi дiяльностi (копii)

З1-06. OKpeMi доручення, доручення
керiвництва,Щеснянськоi
райдержадмiнiстрацiI (копii)

.Щоки не мине
потреба, l

ст. lба)

.Щоки не мине
потреба, l

ст. 16а)

.Щоки не мине
потреба, l

ст. ба)

,Щоки не мине
потреба,l
ст.7б)

5р. ЕПК,
ст.1 3

l Надiсланiдо
вiдома
Електронна
форма

l Надiсланiдо
вiдома
Електронна

форма

l Надiсланi до
вiдома
Електронна
форма

l 
Що стосуеться

дiяльностi
органiзацiТ -
пост.
Електронна
форма

Електронна

форма

531. 31-07. Протоколидоручень,
протоколи нарад, протокол}I
засiдань вищих державних
органiв влади (копii)

5З2. 31-08. Протоколидоручень,
напрацьованих пiд час
розширених нарад .Щеснянськоi
райдержадмiнiстрацii (копii)



1 2
5з3. зt-о9. 4 5
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ро вiддiл (**iD пiсля замiни но-
вими
2Оригiнал

положеflня,
затвердженого

розпорядженням,
- постiйно

l Пiсля замiни
новими

Електронна
форма

3 р.',',
ст. 28б)

31-10. Посадовi iнструкцii працiвнлrкiв 5р.,'вiддiлу ^ 
СТ.43

31-1 l. Рiчнi (квартальнi) плани роб<rти lp.,вiддiлу ст. 161

З1-12. Звiти вiддiлу про виконання
поточних планiв

31-13. Листування з центр€чIьними ?,а 5р. ЕПК,
МiСЦеВИМи органами виконав,tоi Ст.22
влади, пiдприемствами,
органiзацiями, установами
MicTa та району з питань
охорони здоров'я

З1-14. Листування про надання 5 р.,
ЗаПИТiВ На публiчну iнформацjiю .r. BS

31-15. Листування з органiзацiйних
питанъ дiяльностi вiддiлу
охорони здоров'я (службовi
записки)

19-16. Заяви, запити громадян i
органiзацiй з питань охорони
здоров'я

З1-17. Журнал реестрацii вхiдноi та
вихiдноi документацiТ

542. З 1-19. Номенклатура справ вiддiлу Зр.,'
ст. 1 12в)

5з4.

535.

5з6.

5з7.

lp.,
ст.299

5з8.

5з9.

540.

54l.

3 р.,
ст,24

5р.,
ст, l 32

Зр.,
ст. l22

Електронна
форма

Електронна
форма

2 Пiсля замiни
новими та за
умови переда-
вання справ
до архiвного
пiдроздiлу
органiзацii



7l
1 2 3 4 5

543.

544. з2-02.

545. з2-0з.

546. з2-04.

нь цивiльного за
правоохороннIr ио

32-01. Закони, постанови та 1ншl аI(ти
Верховноi Ради Украiни; Укази
та розпорядження Президен.га
Украiни; постанови,
розпорядження Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи (копф

Листи, вказiвки виконавчого
органу КиiЪськоТ мiськоi ради
(КиiЪськоi мiськоi державноi
адмiнi страцii), !епартамент
мунiципа_гlьноi безпеки
виконавчого органу КиiЪськсli
MicbKoi ради (КиiЪськоi Micbкoi
державноi адмiнiстрацii) та
ДСНС, надiсланi для
врахування в роботi та
виконання (копii)

Розпорядження, рiшення
виконавчого органу Киiвсько.i
MicbKoi ради (Киiвськоi мiськlэI
державноi адмiнiстрацii),
.Щепартамент мунiципагlьноi
безпеки виконавчого органу
Киiвськоi MicbKoi ради
(КиТвськоТ MicbKoi державноi
адмiнiстрацii) та ДСНС,
доручення, протоколи,
надiсланi для врахування в
роботi та виконання (копii)

Розпорядження,.ЩеснянськоТ

районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii з
основноТ дiяльностi ( копii )

!окументи [еснянськоi
районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацiТ,
надiсланi для вiдома

Щоки не мине
потреба, l

ст.ст. lб),2б),
зб), 7 б)

l 
Що стосуються

дiяльностi
органiзацiТ -
пост.

!оки не мине
потреба, l

ст. 3б)

l 
Що стосуються

дiяльностi
органiзацiТ -
пост.

.Щоки не мине
потреба,l
ст. 3б)

l 
Що стосуються

дiяльностi
органiзацiТ -
пост.

!оки не мине
потреба, l

ст. ба)

| Надiсланiдо
вiдома

.Щоки не мине
потреба, l

ст. ба)

l Надiсланiдо
вiдома

547. з2-05.
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1 2 3 4 5
548.

549.

550.

55l.

32-06. Проектирозпоряджень
виконавчого органу КиiЪськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii)

З2-07. Протоколидоручень,
протоколи нарад, протоколи
засiдань вищих державних
органiв влади (копii)

З2-08. Накази керiвника апарату
.ЩеснянськоТ
райдержадмiнiстрацiI з
основноi дiяльностi (копii)

З2-09. Положення про вiддiл (копii)r

lp., ст. l7

.Щоки не мине
потреба,l
ст. 7б)

.Щоки не мине
потреба, l

ст. 16а)

l 
Що стосуються

дiяльностi
органiзацii -
пост.

l Надiсланi до
вiдома

З р.,',2,
ст. 28б)

l Пiсля замiни
новими

2Оригiнал

положення,
затвердженого

розпорядженням,
- постiйно

l Пiсля замiни
новими

552. з2-10.

553. з2-1l.

554. з2-12.

Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу

Г[пани та документи
проведення заходiв цивiльн<rго
захисту

Г[пани роботи вiддiлу

5р.,'
ст. 43

l р.,
ст.1190

1р.,
ст. 161

555.

556.

З2-1З. Звiти про виконання планiв
заходiв з цивiльного захисту

З2-14. Звiти про виконанi плани
роботи

з2-15. Г[пани-заявки на навчання з
цивiльного захисту

5р.,
cT.1l92

1р.,
ст.299

3 р.,
cT.l l96

557.



Начальник архiвного вiддiлу

СхВАЛЕНо:

Протокол засiдання ЕК
.Щеснянськоi районноi в MicTi Киевi

7з

Методичнi рекомендацii, леrсцiТ
з питань цивiльного захисту

!окументи (довiдки, вiдомостi,
звiти, листи) про проведенняt
навчань, тренувань з цивiльЕtого
захисту

Журнап реестрацii вхiдноi та
вихiдноi документацii

Номенклатура справ вiддiлу

3 р.,
ст.26

3 р.,
ст.1196

3р.,
ст. l22

а)JP,, -

ст. 1 l2B)

ольга МАШкIВСЬКz\

2 Пiсля замiни
новими та за
умови переда-
вання справ
до архiвного
пiдроздiлу
органiзацiТ

558. з2-16.

559. з2-17.

5б0. з2-18.

561. з2-|9.

При складаннi зведеноi номенклатури сп:рав було використано кПерелiктиповиХ документiв, що ствОрюються пiд час дiяльностi ф.u"i" державноТвлади та мiсцевого самоврядування, iнших установ, пiдприем.Ъ" ,u органiзацiй,iЗ з€вначенняМ cTpoKiB зберiгання оофr.,rri"u, ,-""рд*еного накaвомMiHicTepcTBa юстицii YKpaiH, 1z.оц.z0 12 м 578/5.

ПОГОДЖЕНО
Протокол засiддння ЕПК

,Qержавного архiвч м. Киева

ПОГОДЖЕНО:

Протокол засiдання
ЕПК державного apxiBy, ЕК
архiвного вiддiлу або ЕК органу
виtцого рiвня

Керiвник

м



14

Пiдсумковий запис категорii та кiлькiсть справ,
складених у 2022 роцi в ycTaHoBi:

a/uq-a 2о2з року

Справи за строками
зберiгання

Разом

У тому числi

перехiдшri з вiдмiткою <ЕПК>>

Усього справ:

постiйного зберiгання

трив€tпого (понад 10
poKiB)

тимчасового зберiгання

Пiдсумковий запис про категорii i кiлькiсть заведених справ робиться пiсля
закiнчення дiловодного року.

Начальник вiддiлу органiзацii дiловодства та i> а 1
контролю за викон вською дисциплiною <flrааq Гагlина МАРЧЕНКО
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змIст

}tb

з/п

1

Назва структурног0
пiдроздiлу

2

льлtь

аркушiв
з

1 вiддiл органiзацii дiловодства та контр лю за виконавськоIо
дисциплiною - 13

1-5

2. 6-7
J. 8-9
4. 10-11
5. l2-|з
6. 14- 15

7. |6-17

8. l8-20
9. 2I-24
10.

11.
25-27
28-29

12. з0_31

з2-з513.

|4. 36_38
15. 39-40
16. 4|-46

47-49|7.
18.

19.

20.

дtлу житловоi площi та приватизацii - 24 50_53

54-55
56-57

2l. бlддlЛ з питань внутрiшньоi полiтики, зв'JIзкiв з
громадськiстю та засобами масовоi iнфорллацii - 27

58-60

22. бlддlл з питань майна к нальноI влосноrстi - 2R б1-63
2з. Вiддiл з питанЬ державноi реестрацii юридцичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприемцiв - 29
64-66

24. бlддlл з питань реестрацii мiсця проживання/перебування
фlзичних осiб - 30

@д
Вiддiл з питань цивiльно.о .*йý, оборr"""'r'р"б"',. *
взаемодii з правоохоронними органами - 32

6]-68

25 69-70
26. 7I-7з


